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Príloha - Dotazník pre konečného prijímateľa a príjemcu pomoci z ESF 
1. Úvod
Externý manuál pre publicitu je určený realizátorom podporených projektov, t.j. konečným prijímateľom/príjemcom pomoci z Európskeho sociálneho fondu a štátneho rozpočtu. Má za cieľ usmerniť ich pri spĺňaní požiadaviek EÚ v oblasti informovanosti a publicity a taktiež pri správnom používaní národného loga ESF. 
Manuál je vypracovaný v súlade s nariadením Európskej komisie č. 1159/2000, ktoré sa vzťahuje na opatrenia pre informovanosť a publicitu, ktoré majú vykonávať členské štáty v oblasti štrukturálnych fondov.

Vzhľadom k tomu, že Európsky sociálny fond (ESF) využíva finančné prostriedky Európskych spoločenstiev, jednou z podmienok poskytnutia nenávratného finančného príspevku je vykonávanie publicity v súlade s hore uvedeným nariadením Európskej komisie. V prípade, že táto požiadavka nebude splnená, môže prísť zo strany EK k odobratiu finančných prostriedkov.

Za zabezpečenie propagácie pre celý blok pomoci sú zodpovedné riadiace orgány (RO) pre jednotlivé programové dokumenty – SOP ĽZ, JPD Cieľ 3 a IS EQUAL Ministerstva práce, sociálnych vecí a rodiny SR. Jednotlivé RO zodpovedajú za vypracovanie a realizáciu komunikačnej stratégie predkladanej vo forme komunikačného akčného plánu (KAP). Globálnym cieľom KAP je zvýšiť všeobecné povedomie a prehľadnosť úlohy, ktorú zohráva Európska únia a vytvoriť súvislý obraz o pomoci v rámci rozvoja ľudských zdrojov a zamestnanosti v Slovenskej republike.
V súlade so zmluvou o delegovaní právomocí z RO na Sprostredkovateľský orgán pod riadiacim orgánom (SO/RO), je SO/RO v oblasti informovania verejnosti zodpovedný okrem iného aj za vykonávanie a zabezpečenie informačných aktivít v zmysle KAP podľa nariadení a usmernení zo strany RO.
2. Požiadavky na zabezpečenie informovanosti a publicity na úrovni projektov spolufinancovaných z ESF
Nariadenie Európskej komisie č. 1159/2000 stanovuje požiadavky EK v oblasti informovanosti a publicity, ktorá sa má vykonávať vo vzťahu k aktivitám podporovaným štrukturálnymi fondmi EÚ.

Príslušný Riadiaci orgán je zodpovedný za zabezpečenie súladu opatrení týkajúcich sa informovanosti a publicity prijatými na úrovni projektov spolufinancovaných z Európskeho sociálneho fondu s požiadavkami EK v tejto oblasti. 

V rámci projektov spolufinancovaných z ESF je preto nevyhnutné zdôrazniť spoluúčasť EÚ. Je nevyhnutné informovať všetky cieľové skupiny ako aj širokú verejnosť o úlohe, ktorú zohráva Európska únia pri podpore rozvoja ľudských zdrojov a zamestnanosti.

Na úrovni každého projektu spolufinancovaného z Európskeho sociálneho fondu musia byť zabezpečené nasledovné opatrenia:

1. Priestory/školiace miestnosti súvisiace s projektom musia obsahovať jasnú informáciu o spolufinancovaní aktivít z ESF. 

2. Všetky materiály vytvorené a využívané v súvislosti s projektom musia mať na titulnej strane jasné označenie spoluúčasti EÚ ako aj národné logo ESF. Všade tam, kde je na materiáloch použitý štátny znak alebo regionálny emblém, musí byť zároveň použité aj logo ESF v tej istej veľkosti. Materiály musia taktiež obsahovať aj odkaz na riadiaci orgán zodpovedný na realizáciu príslušného balíka pomoci.

Účasť spolufinancovanie zo zdrojov EÚ musí byť vyjadrená napr. vetou:

PROJEKT JE SPOLUFINANCOVANÝ EURÓPSKOU ÚNIOU

Príklady materiálov povinne označených národným logom ESF sú napr.:
□
Korešpondencia s účastníkmi vzdelávacích kurzov, prípadne inými cieľovými skupinami
□
Prezenčné listiny, prihlášky a pod.
□
Študijné materiály

□
Informačné a propagačné materiály
□
Tlačové správy/Inzeráty
□
Dotazníky 

□
Ocenenia
□
Výročné správy
□
Iné: video prezentácie, CD-ROMy, webové stránky
Webové stránky, pokiaľ boli zriadené v rámci projektu, musia obsahovať zmienku o príspevku z EÚ prostredníctvom ESF a odkaz na webovú stránku ESF.

3. Pri všetkých podujatiach súvisiacich s realizáciou činností spolufinancovaných z ESF, ako napr. konferenciách/tlačových konferenciách, seminároch, výstavách a pod. musia byť dodržané nasledovné pravidlá: 
□
v zasadacích miestnostiach musí byť vystavená európska zástava a odporúča sa využiť aj informačné tabule

□
na dokumentoch musí byť používané národné logo ESF
4. Akékoľvek informácie šírené celoplošnými alebo regionálnymi médiami vo väzbe na projekt, musia vhodným spôsobom informovať o príspevku zo zdrojov EÚ a štátneho rozpočtu.
3. Komunikačné nástroje

Na realizáciu informačných a propagačných aktivít je možné využívať rôzne komunikačné nástroje. 
Vzhľadom na to, aby sa zabezpečila propagácia pomoci z ESF, je pri dodržaní hore uvedených požiadaviek potrebné využívať minimálne nasledovné nástroje komunikácie:
· Informačné materiály vo forme plagátov, oznamov a pod. viditeľne umiestniť v priestoroch budovy. Informačné materiály musia informovať o priebehu realizovaných aktivít a ich spolufinancovaní zo zdrojov ESF a štátneho rozpočtu a obsahovať logo ESF ako aj odkaz na riadiaci orgán zodpovedný na realizáciu príslušného balíka pomoci.

· Informovať regionálne médiá o realizovaných aktivitách, a to v priebehu a na konci realizácie projektu. 
4. Oprávnenosť výdavkov na informovanosť a publicitu
Náklady súvisiace so zabezpečením informovanosti a publicity projektu spolufinancovaného z ESF a štátneho rozpočtu v zmysle požiadaviek uvedených v bode 2. a 3. sú oprávnenými výdavkami. 
Koneční prijímatelia/príjemcovia pomoci sú povinní vyplniť Dotazník pre konečného prijímateľa a príjemcu pomoci z ESF, ktorý je prílohou tohto manuálu a zaslať ho na riadiaci orgán spolu s prvou monitorovacou správou.

5. Manuál logotypu ESF
Kde získať logo ESF

Logo ESF je dostupné na webových stránkach www.esf.gov.sk a www.employment.gov.sk. 

Corporate design manuál k logu je dostupný na hore uvedených webových stránkach, prípadne na CD nosiči na Ministerstve práce, sociálnych vecí a rodiny SR, Sekcia riadenia ESF.

Základná konfigurácia logotypu – slovenská verzia
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Základná konfigurácia logotypu – anglická verzia
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Logotyp sa môže používať len v tomto tvarovom a farebnom riešení. Je zakázané používať logotyp v iných formách (tvarovo, farebne) ako je uvedené, aby nedošlo k jeho zámene alebo zneváženiu. Pri používaní logotypu je dôležité použiť takú jeho konfiguráciu a veľkosť, aby bolo dostatočne viditeľné.

Definícia logotypu pomocou siete
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Definícia logotypu pomocou siete umožňuje veľmi presne vytvoriť kópie a rôzne varianty veľkosti logotypu.

Geometrická definícia logotypu
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Geometrická definícia uvádza veľkosť a polohu jednotlivých prvkov logotypu pomerným spôsobom voči jednotkovému rozmeru.

Jednofarebná konfigurácia logotypu
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Alternatívna konfigurácia logotypu – slovenská  a anglická verzia
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Alternatívna konfigurácia logotypu je jediná prípustná modifikácia základného logotypu. Môže sa používať len v tomto tvarovom a farebnom riešení, ako je uvedené, aby nedošlo k jeho zámene alebo zneváženiu. Pri používaní logotypu sa odporúča používať takú konfiguráciu a veľkosť, aby bolo dostatočne viditeľné. 

Definícia logotypu pomocou siete
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Definícia logotypu pomocou siete umožňuje veľmi presne vytvoriť kópie a rôzne varianty veľkosti logotypu.

Geometrická definícia logotypu
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Geometrická definícia uvádza veľkosť a polohu jednotlivých prvkov logotypu pomerným spôsobom voči jednotkovému rozmeru.

Jednofarebná konfigurácia alternatívy logotypu
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Definícia farebnosti  
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