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Úvod

Európska únia sa počas svojej krátkej histórie významne rozvinula. Jej základným cieľom je podporovať bližšie spojenie medzi národmi Európy a podporovať hospodársky a sociálny pokrok a vysokú úroveň zamestnanosti a dosiahnuť vyrovnaný a udržateľný rozvoj najmä prostredníctvom vytvorenia oblasti bez vnútorných hraníc, prostredníctvom posilnenia hospodárskej a sociálnej súdržnosti a prostredníctvom vytvorenia hospodárskej a menovej únie, vrátane jednotnej meny v súlade s ustanoveniami Zmluvy o Európskej únii.

Európsky sociálny fond je jeden zo štyroch štrukturálnych fondov EÚ, ktorý pomáha rozvíjať zamestnanosť podporovaním zamestnateľnosti, podnikavosti a rovnakých príležitostí a investovaním do ľudských zdrojov. 


Pre získanie finančnej podpory v rámci Európskeho sociálneho fondu je potrebné splniť kritéria oprávnenosti projektu, vypracovať žiadosť o poskytnutie nenávratného finančného príspevku a projektovú dokumentáciu v požadovanom rozsahu a kvalite a uvedenú dokumentáciu v riadnom termíne odovzdať. Uvedená príručka žiadateľa o nenávratný finančný príspevok prináša určitý návod, ako postupovať pri príprave projektu krok za krokom. Kľúčová časť rozoberá hodnotenie a realizáciu projektu, ukončenie projektu a nezrovnalosti pri realizácií projektu s uvedením konkrétnych príkladov. 


Príručka žiadateľa o poskytnutie nenávratného finančného príspevku, ktorú práve držíte v rukách slúži ako pomoc na získanie finančných prostriedkov z Európskeho sociálneho fondu v rámci Sektorového operačného programu Ľudské zdroje. Tento programový dokument definuje priority a ciele smerujúce k rozvoju ľudských zdrojov a k zvyšovaniu konkurencieschopnosti celého Slovenska, s výnimkou Bratislavského kraja. Regióny Slovenska, ktoré majú nižší ekonomický potenciál ako Bratislavský kraj a vykazujú vyššiu nezamestnanosť potrebujú na zabezpečenie rastu svojej konkurencieschopnosti investovať do modernizácie, do rozvoja ľudských zdrojov a do aktívnej politiky trhu práce. Žiadateľmi o poskytnutie nenávratného finančného príspevku môžu byť obce, samosprávne kraje, mimovládne organizácie a ďalšie inštitúcie spôsobilé na výkon operácií uskutočňovaných v rámci opatrení, podopatrení a jednotlivých aktivít uvedených v Doplnku programu SOP ĽZ.


Veríme, že táto príručka sa pre Vás stane užitočným partnerom a pomocníkom vo Vašej práci.

1. Ako EÚ pomáha SR

Štrukturálne fondy  predstavujú nástroj  na realizáciu regionálnej politiky EÚ, ktorej všeobecným cieľom je zmiernenie rozdielov socio-ekonomického rozvoja jednotlivých krajín. Zameriava sa na podporu projektov v oblasti rozvoja priemyslu, služieb, dopravy, životného prostredia, poľnohospodárstva, rozvoja vidieka, rybolovu a rozvoja ľudských zdrojov. Na tento účel boli vytvorené tieto fondy:

· Európsky fond regionálneho rozvoja ( ERDF )

· Európsky sociálny fond (ESF )

· Európsky poľnohospodársky usmerňovací a záručný fond ( EAGGF )

· Finančný nástroj na usmerňovanie rybolovu ( FIFG )

· Kohézny fond ( fond solidarity EÚ)

Pomoc zo štrukturálnych fondov a  Kohézneho fondu predstavuje doplnkový zdroj k národným verejným zdrojom a jej účelom je dosiahnutie strategického cieľa Národného rozvojového plánu  daného štátu. Úloha predložiť Európskej komisii Národný rozvojový plán vypracovaný príslušnými orgánmi menovanými členským štátom vyplýva z nariadenia Rady 99/1260/ES z 21. júna 1999 ustanovujúceho všeobecné ustanovenia o štrukturálnych fondoch. Táto úloha je aj súčasťou záväzkov SR v rámci uzavretej Kapitoly 21 – Regionálna politika a koordinácia štrukturálnych nástrojov. 

Prostriedky zo štrukturálnych fondov sú určené na menšie projekty v oblastiach ako ľudské zdroje, ekonomický rozvoj, priemysel, služby, doprava, poľnohospodárstvo, životné prostredie, rozvoj vidieka, rybolov. Štrukturálne fondy sa realizujú v rámci troch cieľov, ktorými sú:

· Cieľ 1 - pomoc zaostávajúcim regiónom

· Cieľ 2 - podpora ekonomickej a sociálnej konverzie regiónov čeliacim štrukturálnym ťažkostiam

· Cieľ 3 - modernizovanie systémov vzdelávania a podpora rozvoja zamestnanosti v znevýhodnených regiónoch  

Európsky sociálny fond (ESF) bol zriadený s cieľom zlepšiť pracovné príležitosti na vnútornom trhu členských krajín, a tým prispieť k zvýšeniu ich životnej úrovne. Jeho zámerom je rozširovať možnosti zamestnania a zvyšovať geografickú a profesijnú mobilitu pracovníkov v Spoločenstve a uľahčovať ich adaptáciu na priemyselné zmeny a zmeny vo výrobných systémoch najmä  prostredníctvom odborného vzdelávania a rekvalifikácie. 

Európsky sociálny fond :

· pomáha rozvíjať schopnosti jednotlivcov, hlavne ľudí s osobitnými problémami pri hľadaní práce, udržaní si práce alebo návrate do práce; môže tiež poskytnúť pomoc, ktorú potrebujú pri zvládnutí týchto zmien; 

· poskytuje podporu členským štátom pri zavádzaní nových politík a systémov boja so skrytými príčinami nezamestnanosti a na zlepšenie ich zručností; 

· túto podporu adresuje špecifickým potrebám regiónov, čeliacim osobitným problémom. 

Sektorový operačný program Ľudské zdroje (SOP ĽZ) v rámci cieľa 1, ktorý napomáha vo všetkých regiónoch, okrem regiónu Bratislava. SOP ĽZ  v rámci troch priorít a ôsmych opatrení napĺňa globálny cieľ zameraný na vzdelávanie a boj s nezamestnanosťou a sociálnym vylúčením. Pre jeho správnu implementáciu bol vypracovaný Doplnok programu SOP ĽZ, ktorý popisuje konkrétne aktivity realizované v rámci jednotlivých opatrení, a ktoré sú dôležité pre vypracovanie projektu a jeho súlad s programovým dokumentom. Všetky tieto informácie obsahuje Doplnok programu SOP ĽZ, ktorý je prílohou tejto príručky.
2.
Kto môže žiadať o nenávratný finančný príspevok z ESF


O pomoc z ESF môže žiadať každá organizácia buď verejná alebo súkromná, ktorá je konštituovaná v zmysle platnej slovenskej legislatívy a ktorá je zadefinovaná v Doplnku programu SOP ĽZ podľa jednotlivých opatrení ako konečný prijímateľ/príjemca pomoci. 
Organizácia vystupuje ako žiadateľ o poskytnutie nenávratného finančného príspevku (ďalej len “žiadateľ“) až do okamžiku schválenia tejto žiadosti a  podpisu zmluvy medzi ním a Riadiacim orgánom SOP ĽZ (Ministerstvo práce , sociálnych vecí a rodiny SR). Od podpisu zmluvy vystupuje ako konečný prijímateľ/príjemca pomoci. 

Na príspevok z ESF nie je právny nárok.

Žiadateľ je zodpovedný za vypracovanie projektu, za podanie žiadosti o poskytnutie nenávratného finančného príspevku (ďalej len “žiadosť“) a za realizáciu projektu po jeho schválení komisiou na výber projektov. Následne sa od neho bude očakávať štvrťročné predkladanie monitorovacích správ preukazujúcich pokrok v dosahovaní cieľov, ktoré deklaroval deklaroval v schválenom projektovom spise (Projektový spis obsahuje: žiadosť, záväznú osnovu k žiadosti a povinné prílohy).
Podľa koncepcie systému finančného riadenia štrukturálnych fondov(dokument schválený vládou SR) sa subjekty využívajúce prostriedky z ESF delia na konečných prijímateľov a príjemcov pomoci.
1. Koneční prijímatelia :
Verejný sektor

· rozpočtové organizácie

· príspevkové organizácie

· obce

· vyššie územné celky (VÚC)
Pravidlá spolufinancovania projektov realizovaných konečnými prijímateľmi z verejného sektoru sú podrobne rozpísané v Doplnku programu SOP ĽZ. 
Všeobecne platí pravidlo:

· 75 alebo 80% ESF

· 15 alebo 20% štátny rozpočet

· 5% spolufinancovanie konečného prijímateľa (len ak je konečným prijímateľom obec, alebo VÚC). 
Rozpočtové a príspevkové organizácie sa vlastnými zdrojmi nepodieľajú na spolufinancovaní.
2. Príjemcovia pomoci:

Súkromný sektor


· iné právnické osoby

· fyzické osoby

· mimovládne organizácie (nemajú povinnosť podieľať sa vlastnými zdrojmi na spolufinancovaní)
Pri spolufinancovaní projektov predkladaných žiadateľmi zo súkromného sektoru sa uplatňujú schémy štátnej pomoci a schémy de minimis.  Intenzita pomoci je potom stanovená pre každý konkrétny projekt. Konkrétne podmienky a výška intenzity pomoci ako i implementácia mechanizmu riadenia je presne popísaná v jednotlivých schémach štátnej pomoci a schémach de minimis.
Žiadatelia, ktorí sú účastníci hospodárskej súťaže a podliehajú schémam štátnej pomoci vypĺňajú žiadosť o NFP pre súkromný sektor, ktorá je súčasťou schém štátnej pomoci a schém de minimis.  

Žiadatelia, ktorí nie sú účastníci hospodárskej súťaže a nepodliehajú schémam štátnej pomoci a schémam de minimis vypĺňajú žiadosť pre verejný sektor.  

3.
Ako požiadať o nenávratný finančný príspevok
3.1 Výzvy
Príručka žiadateľa je koncipovaná pre dopytovo orientované projekty.

Dopytovo-orientované projekty sú projekty, ktoré ako súčasť žiadosti predkladajú žiadatelia z verejného aj súkromného sektora vždy na konkrétnu “výzvu na predkladanie projektov“,  ktorú vyhlási Riadiaci orgán SOP ĽZ. Pre Projekty prijaté v rámci jednej výzvy sa  spoločne hodnotia vecný a finančný rámec. 
Žiadosti sa predkladajú výhradne podľa pokynov uvedených vo výzve na predkladanie projektov (ďalej len “výzva“). Predložené projekty obsiahnuté v žiadostiach posudzuje Komisia na výber projektov ustanovená ministrom práce, sociálnych vecí a rodiny.
Projektový spis je k dispozícii u RO SOP ĽZ (MPSVR SR) a na jeho internetových stránkach ako i v tejto príručke.
Informácie o výzvach budú priebežne uverejňované v celonárodných denníkoch, ako aj na internetových stránkach Ministerstva práce, soc. vecí a rodiny; Ústredia práce, soc. vecí a rodiny; úradov práce, soc. vecí a rodiny:


www.employment.gov.sk


www.esf.gov.sk


www.upsvar.sk
Okrem dopytovo – orientovaných projektov sa implementácia programového dokumentu uskutočňuje formou národných projektov. Národné projekty (zhora nadol) sú realizované formou „priameho zadania“. Národné projekty podáva a implementuje výhradne Ústredie práce sociálnych vecí a rodiny.
3.2 Kam poslať/doručiť žiadosť

Žiadateľ podáva žiadosť na adresu:


Ministerstvo práce, sociálnych vecí a rodiny SR

Sekcia riadenia ESF

Špitálska  ul. 4 - 6 

816 43  Bratislava

tel.: 02/ 5975 2621
       02/
 5975 2606



fax: 02/ 5296 2465 

e- mail: 
esf@employment.gov.sk


soplz@employment.gov.sk
3.3 Termíny

Termín uzávierky na predloženie žiadosti je vždy uvedený vo výzve/oznámení na predkladanie projektov. Schvaľovací proces na úrovni RO SOP ĽZ potrvá max. 3 mesiace od prijatia úplnej žiadosti.
Ďalšie informácie týkajúce sa práva žiadať ďalšie informácie od žiadateľa v závislosti od charakteru projektu.
V závislosti od charakteru projektu má riadiaci orgán právo žiadať od žiadateľa ďalšie informácie. Ak je žiadosť neúplná, bude vrátená späť na dopracovanie, príp. bude vyradená  z výberového konania, ak nie je doplnená podľa pokynov pri jej preberaní a kontrole úplnosti. 

4.
AKO vypracovaŤ projektový spis 
Cieľom tejto kapitoly je pomôcť žiadateľovi pri vypracovaní projektu a oboznámiť ho s postupom pri vypĺňaní Projektového spisu, ktorý predkládá na RO. Projektový spis obsahuje tieto formuláre:

· Žiadosť o poskytnutie nenávratného finančného príspevku 

· Povinné prílohy k žiadosti –z nich vo forme predpísaných formulárov: 

Annex A - Logická plánovacia matica

Annex B - 

Matica personálneho zabezpečenia projektu

· Záväzná osnova projektu

4.1. Žiadosť o poskytnutie nenávratného finančného príspevku /ďalej ako žiadosť/

Potvrdenie o registrácií žiadosti, ktoré je uvedené na začiatku žiadosti vypĺňa RO a jeden originál posiela žiadateľovi ako doklad o jeho zaregistrovaní.
Časť A – Žiadateľ

1. Informácie o žiadateľovi


Žiadateľ vyplní základné údaje podľa tabuľky. Pre bližšiu navigáciu slúžia poznámky pod čiarou priamo na strane 1 Žiadosti o poskytnutie nenávratného finančného príspevku.

2. Informácie o štatutárnom zástupcovi:

Túto informáciu vyplní len žiadateľ – právnická osoba

3. Profil žiadateľa


Žiadateľ vyplní základné informácie. Je potrebné aby žiadateľ vyplnil presné a pravdivé informácie o sebe.
4. Partneri žiadateľa


V prípade, že žiadateľ spolupracuje pri realizácii projektu s partnerom vyplní i základné údaje na strane 12 týkajúce sa partnera (časť A1 žiadosti)

Časť B – Projekt


Žiadateľ vyplní základné údaje o projekte na ktorého realizáciu žiada o nenávratný finančný príspevok. Podrobnejšie informácie o projekte žiadateľ poskytne v záväznej osnove projektu.
1. Názov projektu 

Žiadateľ uvedie plný názov projektu

2. Priradenie projektu k programovej štruktúre

Je potrebné, aby každý projekt popísal jeho priradenie na konkrétnu aktivitu, na ktorú je výzva vypísaná, ďalej na konkrétne opatrenie/podopatrenie, prioritu a programový dokument (SOP ĽZ) a aby bola táto súvislosť jasne popísaná.
3. Miesto realizácie projektu


Žiadateľ uvedie región v ktorom sa bude projekt realizovať. Tak isto uvedie informáciu ohľadne rómskeho osídlenia v mieste realizácie projektu:

a) Koncentrácia
b) Separovaná osada
c) Segregovaná osada  (fyzicky i spoločensky odčlenená od miestnej hlavnej populácie)
4. Ciele projektu


Je potrebné, aby projekt svojimi cieľmi napĺňal smerovanie a ciele opatrenia, na ktoré sa vzťahuje. Jednotlivé ciele opatrení sú uvedené v Doplnku programu SOP ĽZ. Žiadateľ stručne napíše hlavný cieľ projektu a vysvetlí, ako súvisí s globálnym cieľom programového dokumentu.
5. Časový predpoklad realizácie projektu

Žiadateľ uvedie presný začiatok a koniec realizácie projektu, ako i dĺžku jeho trvania v mesiacoch. Žiadateľ pri stanovovaní začiatku realizácie berie do úvahy aj časový harmonogram schvaľovania projektu z úrovne RO SOP ĽZ.
Časť C. Ukazovatele úspešnosti projektu


Žiadateľ vyplní vybrané ukazovatele podľa zoznamu ukazovateľov uvedeného  v prílohe k zmluve o nenávratný finančný príspevok (alebo v Doplnku programu SOP ĽZ) a očakávané hodnoty týchto ukazovateľov priamo naviazané na obdobie realizácie projektu.

Pre SOP ĽZ sa budú monitorovacie správy predkladať ¼ ročne.

Tabuľka 2: Očakávaný dopad projektu po jeho ukončení

Žiadateľ vyplní plánovaný stav po ukončení projektu. Pokiaľ sa niektorý z ukazovateľov nesleduje, údaj sa nevypĺňa a žiadateľ označí v stĺpci “poznámka“ , že sa ukazovateľ nesleduje. Sledovanie týchto ukazovateľov je dôležité pre úspešnú realizáciu projektu a jeho následné záverečné hodnotenie. Uvedené ukazovatele sú podstatné pre napĺňanie horizontálnych cieľov ESF.
Časť D. Náklady projektu a zdroje financovania


Žiadateľ podľa svojho finančného plánu projektu na celé obdobie realizácie vyšpecifikuje náklady projektu na oprávnené a neoprávnené. Kategorizácia nákladov na oprávnené a neoprávnené je uvedená v kapitole “Oprávnené výdavky“ tejto príručky. Žiadateľ rozpíše oprávnené náklady na jednotlivé položky podľa rokov, kedy náklad vznikne.

Časť E. Zdroje financovania

Vyplní žiadateľ všetky zdroje financovania projektu a ich predpokladanú výšku.

Časť F. Ak Vám bola poskytnutá akákoľvek pomoc zo zdrojov EÚ, alebo iných národných zdrojov uveďte:

Žiadateľ uvedie kedy, akou formou a v akej výške mu bola pomoc už poskytnutá.
Ostatné – Čestné vyhlásenie žiadateľa 
Žiadateľ vyplní podľa predlohy.
Posledným krokom, ktorý musí žiadateľ urobiť aby bola žiadosť kompletne je priloženie povinných príloh. Zoznam  povinných príloh sa nachádza na konci žiadosti. 
4.2. Povinné prílohy k žiadosti:
Žiadateľ prikladá k žiadosti nasledujúce povinné prílohy: 

Logická plánovacia matica projektu – vo forme predpísaného formuláru Annex 1
Matica personálneho zabezpečenia projektu - vo forme predpísaného formuláru Annex 2
· Výpis z obchodného registra nie starší ako 3 mesiace alebo notárom overený doklad o oprávnení na podnikanie, ak žiadateľ nie je zapísaný v obchodnom registri (napr. Živnostenský list), v prípade žiadateľa z verejného sektoru zriaďovaciu listinu a menovací dekrét štatutárneho zástupcu

· Výpis z registra trestov nie starší ako 3 mesiace:

· žiadateľa, ktorý je fyzickou osobou

· štatutárneho zástupcu žiadateľa alebo členov štatutárneho orgánu žiadateľa, ktorý je právnickou osobou

· Potvrdenie príslušného daňového úradu o tom, že žiadateľ nie je daňovým dlžníkom, nie staršie ako 3 mesiace

· Účtovná závierka ( súvaha a výkaz  ziskov a strát k 31.  decembru predchádzajúceho roka ( resp. mimoriadna súvaha  v prípade  podnikateľských subjektov, ktoré boli založené v priebehu bežného roka )

· Čestné prehlásenie o tom, že je ekonomicky nezávislý podnikateľ podľa § 10, odsek 1, písmeno c, Zákona č. 231/1999 Z.z. o štátnej pomoci v znení neskorších predpisov

· Výročná správa žiadateľa za rok predchádzajúci predloženiu žiadosti alebo jej podobný dokument

· Potvrdenie, že žiadateľ nie je v konkurze, v likvidácii, resp. nebol voči nemu vyhlásený návrh na vyhlásenie konkurzu

· Životopis pracovníka zodpovedného za realizáciu projektu
Annex 1 Logická plánovacia matica

	Logická plánovacia matica pre ESF projekt
	Názov  programu
	Predkladateľ:

	(názov)
	Kontraktačné obdobie končí:
	Platobné obdobie končí:

	Celkový rozpočet:
	ESF rozpočet:
	Vlastné zdroje:

	Priorita:
	Opatrenie:
	Podopatrenie:

	Uplatnená schéma štátnej pomoci:


	Celkový (súhrnný, najvyšší) cieľ


	Objektívne overiteľné ukazovatele

- ukazovatele, ktoré sa v danom projekte budú sledovať a dajú jasnú a presnú odpoveď o napĺňaní celkového cieľa
	Zdroje overovania

- v ktorých dokumentoch budú ukazovatele uvedené, sledované a analyzované

	
	
	

	Účel projektu


	Objektívne overiteľné ukazovatele

-ukazovatele, ktorými je možné overiť splnenie účelu projektu
	Zdroje overovania

- v ktorých dokumentoch budú ukazovatele uvedené a sledované a analyzované
	Predpoklady

-hlavné predpoklady pre naplnenie účelu projektu + riziká ktoré ho môžu ohroziť (vonkajšie vplyvy)

	
	
	
	

	Výsledky

- výsledky, ktoré sú výstupom úspešnej realizácie projektu


	Objektívne overiteľné ukazovatele

-merateľné ukazovatele, ktorými sa stanovené výsledky projektu budú overovať
	Zdroje overovania

- v ktorých dokumentoch budú ukazovatele uvedené a sledované
	Predpoklady

hlavné predpoklady pre dosiahnutie výsledkov projektu + riziká ktoré môžu jeho dosiahnutie ohroziť (vonkajšie vplyvy)

	
	
	
	

	Činnosti/Aktivity

-ktoré aktivity budú viesť k dosiahnutiu výsledkov projektu


	Prostriedky ktoré sa použijú na dosiahnutie

- napr. ľudské zdroje (rozdelené podľa jednotlivých činností a oddelení, na ktorých budú pôsobiť), materiálne zdroje ( potrebné pre zabezpečenie projektu), iné zdroje....
	(uveďte predpokladané finančné náklady)

- rozdelenie nákladov na zdroje zo štátneho rozpočtu, prostriedkov ESF a vlastných prostriedkov


	Predpoklady

- podmienky pre úspešnú realizáciu jednotlivých aktivít a pre využitie rozpočtovaných prostriedkov + riziká, ktoré to môžu ohroziť (vonkajšie vplyvy)

	
	
	
	

	
	
	
	Predbežné podmienky

-podmienky bez ktorých splnenia nie je možné projekt realizovať

	
	
	
	


Annex 2   Matica personálneho zabezpečenia projektu

- tvorí povinnú súčasť predkladanej žiadosti. Žiadateľ v nej predloží menný zoznam ľudí spolu s kontaktmi, ktorí sa budú podieľať na implementácií projektu a v akej miere.  Matica je prílohou tejto príručky.

4.3.  Záväzná osnova projektu

Časť A – Údaje o žiadateľovi


Vyplní žiadateľ podľa  žiadosti o nenávratný finančný príspevok.

Časť B – Projekt


 Podľa žiadosti o nenávratný finančný príspevok. Žiadateľ podrobne opíše predložený projekt a vyplní tabuľku SWOT analýzy cieľovej skupiny alebo podniku podľa toho, kto je cieľovou skupinou projektu. Žiadateľ podrobne opíše hlavný cieľ projektu a vysvetlí ako súvisí s globálnym cieľom programového dokumentu.

Tab. č. 3 a 4 vyplní podľa žiadosti o poskytnutie nenávratného finančného príspevku. Žiadateľ vyplní aj podrobný časový harmonogram projektu v tabuľke č.8.

Časť C – Ukazovatele úspešnosti realizácie projektu


Vyplní žiadateľ  podľa obsahu predkladaného projektu. Pre presnejšiu analýzu žiadateľa vyplní podrobne tab. č. 3.

Časť D – Náklady projektu a zdroje financovania


Vyplní žiadateľ  podľa predlohy a žiadosti o nenávratný finančný príspevok. Pre posúdenie reálnosti a oprávnenosti rozpočtu je dôležité aby žiadateľ podrobne vyplnil tab. č. 1, kde uvedie jednotlivé položky a podpoložky svojho  rozpočtu s jednotkovými cenami a množstvom.

Časť E – Zdroje financovania

Vyplní žiadateľ všetky zdroje financovania projektu a ich predpokladanú výšku.

Časť F – Ak Vám bola poskytnutá štátna pomoc a/alebo pomoc de minimis  zo zdrojov EÚ alebo národných zdrojov uveďte:

Žiadateľ vyplní kedy, akou formou a v akej výške mu bola pomoc poskytnutá

Časť G -Doplnkové informácie

Žiadateľ pravdivo a presne odpovie na priložené otázky.

5.  Ako žiadať o  platbu
Žiadosť konečného prijímateľa pomoci/príjemcu pomoci o platbu predkladá konečný prijímateľ/príjemca pomoci na RO až po schválení jeho žiadosti a  po podpise zmluvy medzi RO a konečným prijímateľom/príjemcom pomoci. 

5.1.
Žiadosť konečného prijímateľa/príjemcu pomoci o platbu

V prípade žiadostí o platbu je metodika rovnaká tak pre konečného prijímateľa, ako aj pre príjemcu pomoci. Z toho dôvodu je nasledujúca kapitola záväzná pre všetky subjekty a organizácie. 

Všeobecne
Vyplňuje konečný prijímateľ/príjemca pomoci
· Formulár žiadosti sa vyplňuje až za predpokladu, že pre projekt bol schválený príspevok ESF  a bola podpísaná zmluva na projekt.

· Žiadosť je predložená RO SOP ĽZ v lehotách ním stanovených.
· Všetky údaje uvedené v žiadosti musia byť v súlade so zmluvou o poskytnutí nenávratného finančného príspevku.

· Žiadosť sa vyplňuje elektronicky, rukou vyplňované žiadosti nebudú akceptované

Upozornenie: Z dôvodu neúplného alebo nedostatočného vyplnenia predpísaných polí v žiadosti môže byť  platba konečnému prijímateľovi/príjemcovi pomoci oneskorená. 

· Štrukturálny fond: Uviesť štrukturálny fond ESF v rámci ktorého bude čerpaný príspevok.

· Program: Uviesť názov operačného programu Sektorový operačný program Ľudské zdroje.
· Priorita: Uviesť číslo a názov priority v súlade so zmluvou o poskytnutí nenávratného finančného príspevku.

· Opatrenie: Uviesť číslo a názov opatrenia SOP ĽZ v súlade so zmluvou o poskytnutí nenávratného finančného príspevku.

· Podopatrenie: Uviesť číslo a názov podopatrenia SOP ĽZ v súlade so zmluvou o poskytnutí nenávratného finančného príspevku.

Identifikácia projektu
· Uviesť plný názov projektu.

· Uviesť kód projektu v súlade so zmluvou o poskytnutí nenávratného finančného príspevku.

Druh žiadosti
· Typ platby označiť v príslušnom políčku znakom „x“. Zálohovú platbu označiť len v prípade čerpania príspevku zo štrukturálneho fondu ESF konečným prijímateľom z verejného sektora. Pri tomto type platby konečný prijímateľ vypĺňa len políčka č. 1, 2, 3, 4, 8, 10 a povinne predkladá Prílohu k žiadosti o platbu „Čestné prehlásenie o začatí realizácie projektu konečným prijímateľom z verejného sektora“ Predfinancovanie označiť v prípade čerpania príspevku zo štrukturálnych  fondov ERDF, EAGGFu a FIFG konečným prijímateľom z verejného sektora.

· Poradové číslo žiadosti zodpovedá poradiu predkladania žiadostí.
· Vystavená dňa: Uviesť dátum vystavenia žiadosti konečným prijímateľom v tvare dd/mm/yyyy 
(napr. 15/03/2004)

Identifikácia bankového účtu
· Uviesť plný názov banky/finančnej inštitúcie v súlade so zmluvou o poskytnutí nenávratného finančného príspevku.

· Uviesť plnú adresu banky/finančnej inštitúcie (ulica, obec, PSČ).

· Uviesť presné číslo účtu a kód banky v súlade so zmluvou o poskytnutí nenávratného finančného príspevku.  

Oprávnené výdavky podľa kategórií/položiek rozpočtovej klasifikácie
· Výdavky rozlíšiť podľa charakteru na bežné a kapitálové výdavky.

· Uviesť bežné výdavky v tabuľke a) Bežné výdavky v Sk a kapitálové výdavky v tabuľke b) Kapitálové výdavky v Sk.

· Celkové výdavky uviesť v tabuľke c) Spolu (a+b). 

· Výdavky rozpísať podľa kategórií stanovených riadiacim orgánom alebo sprostredkovateľským orgánom pod riadiacim orgánom. Organizácie verejného sektora rozpisujú výdavky podľa platnej rozpočtovej klasifikácie.

· Stĺpec (1) Výdavky schválené v projekte obsahuje sumu všetkých schválených výdavkov v súlade so zmluvou o poskytnutí nenávratného finančného príspevku.

· Stĺpec (2) Predošlé potvrdené výdavky obsahuje sumu všetkých schválených výdavkov v predošlých žiadostiach.

· Stĺpec (3) Výdavok v tejto žiadosti o platbu obsahuje sumu všetkých výdavkov, ktoré konečný prijímateľ žiada uhradiť v aktuálnej žiadosti.

· Stĺpec (4) Celkové výdavky obsahuje súčet stĺpcov (2) a (3).

· Stĺpec (5) Stav finančnej realizácie v % obsahuje percentuálny podiel všetkých uhradených výdavkov (vrátane výdavkov aktuálnej žiadosti) a celkových schválených výdavkov na projekt v súlade so zmluvou o poskytnutí nenávratného finančného príspevku.

Zisk vytvorený z projektu
· Znížiť poslednú žiadosť o platbu o vytvorený zisk

Zoznam uhradených výdavkov
· Stĺpec (1) Uviesť názov výdavku

· Stĺpec (2) Uviesť číslo faktúry

· Stĺpec (3) Uviesť výšku výdavku bez DPH v slovenských korunách

· Stĺpec (4) Uviesť výšku DPH v slovenských korunách

· Stĺpec (5) Súčet stĺpca (3) + (4)

· Stĺpec (6) Uviesť sumu oprávneného výdavku

· Stĺpec (7) Uviesť sumu neoprávneného výdavku

Platba príspevku
· Uviesť obdobie, ku ktorému sa vzťahuje platba uhradených oprávnených výdavkov v súlade so zmluvou o poskytnutí nenávratného finančného príspevku.

· Pri prvej žiadosti dátum začatia obdobia pre platbu príspevku musí byť neskorší ako oficiálny dátum začatia projektu uvedený v sekcii 4 Identifikácia projektu.

· V nasledujúcej žiadosti uviesť dátum začatia obdobia pre platbu príspevku ako dátum dňa, ktorý nasleduje po dni s konečným dátumom uvedeným v poslednej predkladanej žiadosti.

· Pri poslednej žiadosti uviesť konečný dátum pre obdobie platby príspevku nie neskorší ako oficiálny dátum ukončenia projektu.

· Uviesť celkovú výšku príspevku (príspevok Európskych spoločenstiev a príspevok zo štátneho rozpočtu) 

Odhad dvoch nasledovných žiadostí o platbu
· Tento bod slúži riadiaceho orgánu pre lepšie naplánovanie budúcich výdavkov

· Príjemca pomoci uvedie odhadovanú sumu nasledujúcich dvoch žiadostí o platbu pre nasledovné dva termíny, stanovené v zmluve o poskytnutí nenávratného finančného príspevku

· Odhadované sumy nie sú pre príjemcu pomoci záväzné, ale musia byť v súlade s finančným plánom uvedeným v zmluve

Čestné prehlásenie
· Štatutárny orgán/zástupca konečného prijímateľa potvrdí pečiatkou a vlastným podpisom žiadosť.

· Príjemca pomoci zo súkromného sektora - fyzická osoba potvrdí žiadosť pečiatkou a vlastným podpisom. 

Zoznam príloh
· Uviesť poradové číslo a názov v štruktúre stanovenej tabuľkou. 

Posledná strana: Vypĺňa RO SOP ĽZ.
· RO SOP ĽZ: Uviesť názov riadiaceho orgánu v súlade so zmluvou o poskytnutí nenávratného finančného príspevku na schválený projekt.

· Platobná jednotka: Uviesť názov platobnej jednotky
5.2. Zoznam výdavkov
je súčasťou formuláru žiadosti konečného prijímateľa/príjemcu pomoci o platbu

5.3. Zúčtovacie doklady

Konečný prijímateľ/príjemca pomoci predkladá ku každej žiadosti o platbu podpornú dokumentáciu t.j. originály, resp. overené kópie faktúr alebo iných účtovných dokladov obdobnej hodnoty a originály výpisov z bankových účtov, ktoré dokazujú reálne uskutočnenie dokladovaného výdavku nárokovaného na preplatenie z ESF. 

Konečný prijímateľ/príjemca pomoci predkladá pri osobnom styku s pracovníkom RO SOP ĽZ originál účtovného dokladu, 2 kópie a originál výpisu z bankového účtu. Zodpovedný pracovník kópie overí s originálom a originál znehodnotí pečiatkou. Pri písomnom styku predkladá  konečný prijímateľ/príjemca tak isto originál a 2 kópie, pričom originál sa mu vracia po overení priložených kópií.
6. Oprávnené a Neoprávnené výdavky
6.1. Kritéria oprávnenosti výdavkov 
Každý výdavok, ktorý sa bude pokladať za oprávnený  musí spĺňať nasledovné kritéria oprávnenosti výdavkov:
Dátum uskutočnenia výdavkov – výdavok sa musí jednoznačne týkať aktivity projektu a musí byť vynaložený v období realizácie projektu, nie pred alebo po schválenom období. Obdobie realizácie je potvrdené v zmluve, ktorá je uzatvorená medzi RO SOP ĽZ a konečným prijímateľom/príjemcom pomoci.
Účel výdavku – výdavok musí byť vynaložený na aktivitu v súlade s obsahovou stránkou projektu, musí byť relevantný k projektu a musí byť plne v súlade s cieľmi projektu.

Typ výdavku – výdavok musí prispievať k dosiahnutiu plánovaných aktivít projektu. 
Zdravé finančné riadenie výdavkov -  musia byť splnené zásady správneho a efektívneho finančného riadenia a musí byť zaručená dokázateľnosť  a hospodárnosť využitia prostriedkov.

Evidencia výdavkov - výdavky projektu musia byť zaznamenané v účtovnej evidencii konečného prijímateľa/príjemcu pomoci a musia byť presne identifikovateľné a overiteľné na základe originálov účtovných dokladov uložených u konečného prijímateľa pomoci.

6.2. Kategórie oprávnených výdavkov

Nasledujúce položky predstavujú typy oprávnených výdavkov na účely financovania z ESF. Tento zoznam poskytuje podrobné charakteristiky jednotlivých typov výdavkov, v praxi však môže nastať situácia, že uvedený zoznam nebude vyčerpávajúci a preto bude potrebné širšie skúmanie sporného výdavku. Za všetkých okolností je nutné preskúmať, či ten ktorý výdavok spĺňa všetky vyššie popísané kritériá oprávnenosti výdavkov. Doplnok programu SOP ĽZ obsahuje tabuľky pre každé opatrenie, kde sú uvedené odporúčané oprávnené výdavky na konkrétne aktivity.
A. Personálne náklady

Do tejto kategórie nákladov patria náklady na odborný personál vrátane školiteľov 
) a obslužný personál podieľajúci sa na realizácii projektu, pričom za oprávnené na tieto účely je považovaná:

(a) mzda vrátane zákonom stanovených odvodov a ďalších nákladov, ktoré tvoria mzdu, pričom však platí pravidlo, že tieto náklady nesmú presiahnuť všeobecne akceptovateľnú úroveň na trhu;

(b) cestovné, stravné a náklady na ubytovanie (cestovné náhrady a diéty podľa zákona NR SR č. 283/2002 Z.z. o cestovných náhradách v znení neskorších predpisov); 

(c) externé školiace aktivity personálu ak si to povaha projektu vyžaduje.

Všeobecne však platí zásada, že ak sa určitý zamestnanec sa okrem práci súvisiacej s realizáciou projektu spolufinancovaného z ESF podieľa aj na inej práci s ňou nesúvisiacou, musí jej podiel byť   preukázateľne dokázaný a spôsob výpočtu nespochybniteľný

Pokiaľ ide o školiteľov, je potrebné špecifikovať, či ide o interných alebo externých školiteľov. Musí byť tiež nespochybniteľný spôsob výpočtu personálnych nákladov prostredníctvom počtu odpracovaných hodín (počet jednotiek) a určenia jednotkovej ceny, ktorá nesmie presiahnuť akceptovateľnú úroveň trhu.
V prípade ak sa aktivity v rámci projektu realizujú mimo sídla žiadateľa, resp. vzdelávacej inštitúcie, ktorá realizuje vzdelávacie aktivity daného projektu sú výdavky na  cestovné, stravné a výdavky na ubytovanie  školiteľov a participantov oprávneným výdavkom.
B. Náklady cieľových skupín
)
(a) výdavky na stravovanie;

(b) výdavky na ubytovanie vrátane internátneho ubytovania; 

(c) výdavky na cestovné;

(d) výdavky na starostlivosť o závislé osoby (napr. príspevok na pobyt dieťaťa v predškolskom zariadení alebo príspevok fyzickej osobe, ktorá poskytuje starostlivosť o takéto dieťa na základe oprávnenia na výkon takejto činnosti) z dôvodu účasti osoby zaradenej do kategórie cieľovej skupiny na vzdelávacom programe, resp. prípravy pre trh práce;

(e) mzda vrátane zákonom stanovených odvodov;

(f) výdavky na štipendiá;

(g) výdavky súvisiace so samostatnou zárobkovou činnosťou (vrátane občana so zdravotným postihnutím);

(h) výdavky spojené s vykonávaním absolventskej praxe;

(i) výdavky spojené s vykonávaním aktivačnej činnosti;

(j) výdavky súvisiace so zriadením chránenej dielne alebo chráneného pracoviska vrátane prevádzkových nákladov;

(k) výdavky spojené s vykonávaním činnosti pracovného asistenta;

resp. pomerná časť vyššie uvedených nákladov  

C. Ostatné náklady


· náklady súvisiace so šírením informácií/publicitou daného projektu (presná špecifikácia oprávnených aktivít je uvedená v časti venovanej publicite). Výdavky súvisiace so šírením informácií/publicitou daného projektu predstavujú dôležitú časť výdavkov projektu, a to hlavne z hľadiska povinnosti prijímateľa prostriedkov ESF zabezpečiť dostatočnú publicitu projektu podporeného z prostriedkov EÚ. Pri všetkých aktivitách a výstupoch z projektu (publikácie, školiace pomôcky, brožúry atď.) je nevyhnutné uvádzať logo EÚ a ESF. Uvedená povinnosť bude špecifikovaná aj v zmluve o poskytnutí finančného príspevku; 

· náklady na školiaci materiál; 

· náklady na publikácie; 

· náklady na preklady a tlmočenie; 

· náklady na monitorovanie a hodnotenie projektu. Dôležitou časťou celého projektu je jeho monitorovanie a hodnotenie. Pri pláne rozpočtu treba predpokladať výdavky spojené s uvedenými činnosťami, a to buď zabezpečenými internými alebo externými zdrojmi; 

· finančné, bankové a právne poplatky (ak spolufinancovanie ESF požaduje otvorenie osobitného bankového účtu pre takéto projekty bankové poplatky za otvorenie a vedenie takéhoto účtu sú oprávnenými výdavkami. Poplatky za právne poradenstvo, notárske poplatky, náklady na technické alebo finančné odborné posudky a náklady na vedenie účtovníctva a účtovné služby a finančný audit projektu potrebné na prípravu a implementáciu projektu sú oprávnené, ak sú priamo prepojené na projekt a sú nevyhnutné na správnu prípravu alebo implementáciu projektu a vzniknú počas trvania projektu.)
· Nákup zariadenia, vybavenia, nábytku, príslušenstva. Ak si povaha projektu vyžaduje nákup nábytku, zariadenia, vybavenia, príslušenstva sú výdavky spojené s týmto nákupom oprávnenými výdavkami. Zároveň však musí byť preukázateľne dokázané, že na danom mieste a v danom čase bol nákup z hľadiska hospodárnosti a efektívnosti použitia finančných prostriedkov najvýhodnejší spomedzi všetkých ostatných spôsobov obstarania.
).  Samotné zariadenie, vybavenie, nábytok, príslušenstvo musí súvisieť s realizáciou projektu spolufinancovaného z ESF. Ak je len ich časť využívaná na ESF účely potom len práve pomerná časť takýchto výdavkov je považovaná za oprávnenú, pričom konečný prijímateľ musí preukázať výpočet tejto pomernej časti, resp. treba preukázateľným spôsobom dokázať, že sa bude využívať iba pre účely projektu. Pri nákupe zariadenia/vybavenia je potrebná jeho presná špecifikácia, tzn. presne špecifikovať počet kusov obstaraného zariadenia, vybavenia, nábytku, príslušenstva, ich jednotkovú cenu a parametre.

· ESF podporuje len bežné výdavky na projekt a nie kapitálové výdavky!
Východiskom pre rozlíšenie bežného a  kapitálového výdavku a zároveň  určenia limitu na obstaranie hmotného a nehmotného majetku v podmienkach ESF slúži Zákon 595/2003 – viď nižšie. Pre obstarávanie hmotného alebo nehmotného majetku pre účely ESF sú stanovené nasledovné limity za jednotlivú položku:

· v prípade hmotného majetku 30 000,- Sk

· v prípade nehmotného majetku 50 000,- Sk

V zmysle zákona NR SR č. 595/2003 Z.z. o daniach z príjmov v znení neskorších predpisov sa v § 22 uvádza nasledovné „hmotným majetkom odpisovaným na účely tohto zákona sú samostatné hnuteľné veci, prípadne súbory hnuteľných vecí, ktoré majú samostatné technicko-ekonomické určenie, ktorých vstupná cena je vyššia ako 30 000 Sk a prevádzkovo-technické funkcie dlhšie ako jeden rok a  nehmotným majetkom podľa tohto zákona sú práva priemyselného vlastníctva, autorské práva alebo práva príbuzné autorskému právu vrátane počítačových programov a databáz, projekty, výrobné a technologické postupy, utajované informácie, lesné hospodárske plány, technické a hospodársky využiteľné znalosť, ktorých vstupná cena je vyššia ako 50 000 Sk a majú prevádzkovo-technické funkcie alebo použiteľnosť dlhšiu ako jeden rok a sú obstarané odplatne alebo vytvorené vlastnou činnosťou s cieľom obchodovať s nimi, aktivované náklady na vývoj, zriaďovacie výdavky vyššie ako 50 000 Sk  a technické zhodnotenie plne odpísaného nehmotného majetku vyššie ako 30 000. 
·  Odpisy. Odpisy hnuteľného a nehnuteľného majetku a zariadenia ako súčasť riadiacich a prevádzkových nákladov súvisiacich s realizáciou oprávnených činností na spolufinancovanie z ESF sú oprávneným výdavkom, ale len počas doby trvania projektu. Tieto však musia byť priamo prepojené s aktivitami realizovanými v rámci schváleného projektu a zároveň musia byť v súlade so zákonom NR SR č. 595/2003 Z.z. o daniach z príjmov v znení neskorších predpisov (§ 22 - §28). Konečný prijímateľ musí viesť podrobnú odpisovú dokumentáciu, na základe ktorej sa dá považovať daný odpis za oprávnenú položku (náklady, odpisy, metóda nakupovania, nadobúdacia cena...).  V prípade, že konečný prijímateľ/príjemca pomoci využíva hnuteľný a nehnuteľný majetok alebo zariadenie na účely projektu spolufinancovaného z  ESF iba čiastočne, proporcionálna časť odpisov je považovaná za oprávnený výdavok a zároveň  konečný prijímateľ musí preukázať výpočet tejto proporcionálnej časti. Nárokovateľné odpisy sa musia týkať majetku konečného prijímateľa pomoci, ktorého nákup nebol spolufinancovaný z niektorého zo štrukturálnych fondov alebo z predvstupovej pomoci poskytovanej Európskou úniou ako aj z finančných prostriedkov štátneho rozpočtu, či iných domácich verejných zdrojov. 

· Prenájom a leasing
) budov. Samotná budova musí súvisieť s realizáciou projektu spolufinancovaného z ESF. Ak je len časť takejto budovy využívaná na ESF účely potom len práve pomerná časť takýchto výdavkov je považovaná za oprávnenú, pričom konečný prijímateľ musí preukázať jej výpočet.

· Prenájom a leasing zariadenia, vybavenia, nábytku, príslušenstva. Samotné zariadenie, vybavenie, nábytok, príslušenstvo musí súvisieť s realizáciou projektu spolufinancovaného z ESF. Ak je len ich časť využívaná na ESF účely potom len práve pomerná časť takýchto výdavkov je považovaná za oprávnenú, pričom konečný prijímateľ musí preukázať výpočet tejto pomernej časti.

·  DPH. Iba DPH, ktorá nie je žiadnymi prostriedkami vymáhateľná k vráteniu, môže byť považovaná za oprávnený výdavok.
· Prevádzkové náklady
· Náklady na plyn, elektrickú energiu, vodu,
· Náklady na upratovanie, čistenie, drobné úpravy a údržba 
· Výdavky na poštovné, telekomunikačné poplatky a spojovacie siete 
· Výdavky na kancelárske potreby, spotrebný tovar a prevádzkový materiál 
Oprávnená je len pomerná časť týchto nákladov využívaná na ESF účely, pričom konečný prijímateľ musí preukázať výpočet tejto pomernej časti.
· Prenájom dopravných prostriedkov 
· Náklady na poistenie
· Poplatky za skúšky

· 
· 
· 
· 
· 
· 
6.3. Kategórie neoprávnených výdavkov

Za všeobecne neoprávnené výdavky spolufinancované z ESF považujeme nasledovné kategórie výdavkov:

· Subdodávky, ktoré zvyšujú náklady na realizáciu činností bez pridania hodnoty a subdodávky, pri ktorých je platba stanovená ako percentuálny podiel na celkových nákladoch činnosti

· Debetné úroky 

· Poplatky pri finančných transakciách

· Kurzové prirážky a kurzové straty

· Čisto finančné výdavky

· Pokuty, finančné penále, výdavky na súdne spory

· Nákup použitého zariadenia

POZN.: Odpisy takéhoto zariadenia sú oprávnené, ale len počas trvania projektu.

· Nákup nezastavanej pôdy

· Nákup nehnuteľnosti 

POZN.: Odpisy budovy sú oprávnené, ale len počas trvania projektu.

· Realizácia nových stavieb a technického zhodnotenia stavieb vrátane prípravnej a projektovej dokumentácie.

· DPH

DPH nárokovateľná na vrátenie (viď str. 21 –  ostatné oprávnené náklady)
· Výdavky spojené s bankovou zárukou

· Náklady spojené s leasingovou zmluvou

· Financovanie prevádzkového kapitálu firiem 

· Faktoring

· Financovanie strát z hospodárskej činnosti

 


 

 

 

 

7.
Proces Hodnotenia projektu

7.1. Postup pred schválením žiadosti o nenávratný finančný príspevok

V závislosti od charakteru projektu má riadiaci orgán právo žiadať od prijímateľa  pomoci ďalšie informácie. Ak je žiadosť neúplná, bude vrátená späť žiadateľovi na dopracovanie. V prípade ak nebudú doložené všetky podklady k žiadosti do termínu ukončenia predkladania projektov uvedeného vo výzve, bude žiadosť vyradená.

Pri žiadostiach prijatých osobne príslušný pracovník skontroluje podľa kontrolného listu úplnosť žiadosti, zaregistruje žiadosť a pridelí jej registračné číslo. Eviduje sa dátum a presný čas prijatia žiadosti.

Pri žiadostiach prijatých poštou príslušný pracovník skontroluje podľa kontrolného listu úplnosť žiadosti, zaregistruje žiadosť a pridelí jej registračné číslo. Eviduje sa dátum a presný čas prijatia žiadosti. Pri žiadostiach prijatých poštou nerozhoduje dátum pečiatky podacej pošty, ale dátum prijatia.

Systém hodnotenia a kritériá výberu žiadosti 

Žiadosť sa hodnotí podľa stanovených výberových kritérií schválených monitorovacím výborom. Kritériá výberu sú uvedené v Doplnku programu SOP ĽZ, v prílohe rokovacieho poriadku Komisie na výber projektov ako i v prílohe tejto príručky. 

Žiadosť, ktorá pri hodnotení dosiahne v ktorejkoľvek položke hodnotiacej tabuľky v časti A hodnotenie „Nie“, bude vyradená. Časť A kritérií spracováva a posudzuje zodpovedný pracovník riadiaceho orgánu prípadne externý pracovník. 

V prípade, že na všetky položky uvedené v tabuľke bude odpoveď „Áno“ projekt postupuje do ďalšej fázy hodnotenia t.j. na hodnotenie kritérií v časti „B“. Časť B kritérií posudzuje komisia na výber projektov.

Projektom bude pridelený komisiou na výber projektov určitý počet bodov v závislosti od kvality projektu. Komisia následne vo svojom uznesení odporučí ministrovi práce, sociálnych vecí a rodiny prideliť nenávratný finančný príspevok tým projektom, ktoré budú mať vyššie bodové ohodnotenie. Komisia vo svojom uznesením taktiež uvedie projekty, ktorým neodporúča prideliť nenávratný finančný príspevok, nakoľko nedosiahli potrebný počet bodov.

Objem prostriedkov je limitovaný; preto budú podporené len projekty, ktoré budú najlepšie spĺňať požadované kritériá.

Minimálne množstvo bodov, ktoré je potrebné dosiahnuť za každú skupinu kritérií v časti B, je uvedené v hodnotiacej tabuľke v rámci každej skupiny osobitne.

Žiadateľ bude informovaný o:

· schválení žiadosti

· vyradení žiadosti s uvedením dôvodu vyradenia,

RO SOP ĽZ  neposkytne žiadateľom žiadne informácie o priebehu spracovávania žiadostí až do ich konečného schválenia. Informácie o vyhodnotení projektu poskytuje výhradne RO SOP ĽZ písomnou formou. 
Príklady dôvodov zamietnutia žiadosti:

1. Žiadosť bola prijatá po dátume uzávierky na predkladanie projektov; 

2. Žiadosť je nekompletná alebo inak nie je v súlade s uvedenými administratívnymi podmienkami a nebola do určeného termínu doplnená, resp. neboli odstránené zistené nedostatky; 

3. Žiadateľ, alebo jeden alebo viac partnerov sú neoprávnení v zmysle doplnkov programových dokumentov (tzv. oprávnení koneční prijímatelia/koneční užívatelia pomoci); 

4. Projekt je neoprávnený (napríklad navrhovaná aktivita nie je v súlade s programom, návrh presahuje maximálne stanovenú dĺžku trvania, požadovaný príspevok je vyšší, než maximálne povolená suma atď.) 

5. Relevantnosť a technická kvalita návrhu je horšia, než ostatné vybrané návrhy podľa hodnotenia Komisie na výber projektov; 

6. Finančná a technická kvalita návrhu je považovaná za nedostatočnú. 

Rozhodnutie ministra práce, sociálnych vecí a rodiny prideliť alebo neprideliť nenávratný finančný príspevok je konečné.

Po rozhodnutí o udelení  nenávratného finančného príspevku bude žiadateľovi predložený návrh zmluvy o poskytnutí nenávratného finančného príspevku (ďalej len “zmluva“). 

7.2. Uzatvorenie zmluvy
Zmluva medzi RO a konečným prijímateľom/príjemcom pomoci ustanovuje  najmä nasledovné:

Celková čiastka príspevku

Maximálna výška príspevku bude uvedená v zmluve. Táto čiastka je založená na odhadnutom rozpočte. Preto sa táto čiastka stáva konečnou až po ukončení projektu a po predložení záverečného vyúčtovania .

Nesplnenie cieľov
Ak konečný prijímateľ/príjemca programu nerealizuje projekt v súlade so zmluvnými podmienkami, Riadiaci orgán si vyhradzuje právo pozastaviť platby a/alebo ukončiť zmluvu. Príspevok Riadiaceho orgánu môže byť redukovaný a/alebo Riadiaci orgán môže požadovať plné alebo čiastočné vrátenie súm, ktoré už boli zaplatené, ak prijímateľ nedodrží podmienky zmluvy .

Dodatky k zmluve 

Meniť alebo dopĺňať obsah zmluvy je možné len formou písomných dodatkov , ktoré budú po podpise zmluvných strán neoddeliteľnou súčasťou tejto zmluvy.

Presuny v rámci rozpočtu

Rozpočtové položky sa môžu líšiť od pôvodných súm za predpokladu, že je splnené nasledovné podmienky: 

· presun neovplyvňuje účel projektu  

· presun je schválený RO SOP ĽZ – písomnou forma
7.3. Postup počas realizácie samotného projektu

Konečný prijímateľ/príjemca pomoci je povinný predkladať ¼ - ročne monitorovacie správy o priebehu projektu.

Záverečná správa sa predkladá spolu so žiadosťou o úhradu poslednej splátky podľa záverečného vyúčtovania.

Konečný prijímateľ/príjemca pomoci musí RO SOP ĽZ v prílohe k Záverečnej správe poskytnúť záverečné vyúčtovanie doložené finančnými dokladmi (faktúry, pokladničné doklady, doklady o ubytovaní, účty, cestovné lístky, kópie bankových výpisov a pod.). Náklady budú predložené v súhrnnej tabuľke v súlade s rozpočtom stanoveným v zmluve, očíslovaním dokumentov, dokladov potvrdzujúcich zdaniteľné plnenie sumy.

Dodatočné informácie
Riadiaci orgán môže požadovať taktiež dodatočné informácie o realizácii projektu.

Ďalšie informácie ohľadne monitorovania sú uvedené v časti 6.2. Monitorovanie pomoci.
7.4.  Postup po ukončení realizácie projektu

Realizátor projektu je na základe uzavretej zmluvy povinný vykonať aj hodnotenie projektu v určitom časovom horizonte po ukončení realizácie projektu. Konkrétne ide o obdobie po ½ roku, resp. 1 roku od ukončenia realizácie projektu. 

Predmetom tohto hodnotenia sú informácie o úspešnosti realizácie daného projektu. Zdrojom informácií pre vypracovanie hodnotiacej správy o realizácii projektu sú ukazovatele výsledku a ukazovatele dopadu, ktoré si realizátor projektu na základe svojich možností dobrovoľne zvolil a v zmluve sa zaviazal ich sledovať v priebehu a aj po ukončení projektu. 

Riadiaci orgán bude disponovať databázou týchto hodnotiacich správ. Aj na základe informácií z týchto výsledkov bude riadiaci orgán vypracúvať hodnotiace správy pre Európsku komisiu a tieto informácie bude tiež využívať pri budúcom vecnom nasmerovaní rozvoja ľudských zdrojov v Slovenskej republike pre ďalšie programovacie obdobie. 

8.
finančné riadenie projektu 
8.1. Zásady Finančného riadenia

Pri zostavovaní finančného rozpočtu a následnom finančnom riadení projektu platí niekoľko zásad:
· predkladaný rozpočet projektu musí byť čo najpodrobnejší. Tak ako sa uvádza aj v záväznej osnove projektu (časť D tab.4). KP musí vytvoriť rozpočet projektu na základe reálnych cien bežných na trhu, a množstva, ktoré predpokladá pre naplnenie cieľov projektu

· dôležitým faktorom je účelovosť, finančná efektívnosť, jednoznačnosť a dokázateľnosť výdavku. Predbežný rozpočet je treba kalkulovať s ohľadom na možné zmeny cien, ktoré ovplyvnia jednotlivé výdavky,
· kategórie položiek (druh a veľkosť)  musia byť z hľadiska ich oprávnenosti zachované podľa predbežného rozpočtu,
· pri verejných organizáciách je nevyhnutné zostaviť rozpočet podľa podpoložiek klasifikácie výdavkov rozpočtovej klasifikácie platnej pre daný rok,
· konkrétna špecifikácia jednotlivých položiek rozpočtu a ich oprávnenosti z hľadiska ESF je uvedená v kapitole Oprávnené výdavky.
8.2. Účet konečného prijímateľa/príjemcu pomoci

V prípade príjemcu pomoci (žiadateľ zo súkromného sektora, ktorému bola žiadosť schválená) a  konečného prijímateľa (platí len pre obec), si môže príjemca/prijímateľ otvoriť osobitný účet pre projekt alebo používa bežný účet, na ktorom finančné operácie nemusia súvisieť len s projektom. RO SOP ĽZ odporúča svojim príjemcom pomoci vytvoriť pre svoj projekt osobitný účet z dôvodu prehľadnosti pri posudzovaní oprávnenosti výdavkov.

· účet slúži na pripísanie prostriedkov štrukturálnych fondov a prostriedkov štátneho rozpočtu na spolufinancovanie;

· účet je vedený v SKK;

· výdavky súvisiace s projektom, vrátane vlastných zdrojov konečného príjemcu/prijímateľa, sú hradené z tohto účtu;

· v prípade osobitného účtu sú bankové poplatky súvisiace s otváraním a vedením účtu podľa nariadenia Európskej komisie č. 448/2004 (o pravidlách oprávnenosti financovania štrukturálnymi fondmi) oprávnenými nákladmi a sú hradené z tohto účtu;

· v prípade, že konečný príjemca/prijímateľ hradí výdavky spojené s projektom v inej mene ako SKK, prípadné kurzové rozdiely vzniknuté dôsledkom prevodu z tohto účtu znáša konečný príjemca/prijímateľ;

· úroky vzniknuté na účte sú príjmom konečného príjemcu/prijímateľ.

V prípade konečného prijímateľa (žiadateľ, ktorému bola žiadosť schválená a ktorý je rozpočtovou organizáciou, príspevkovou organizáciou alebo VÚC) vedie konečný prijímateľ účet (účty) v súlade so zákonom NR SR č. 291/2002 Z. z. o Štátnej pokladnici a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov.

8.3. Platby konečnému prijímateľovi
Konečný prijímateľ z verejného sektora má právo požiadať o zálohovú platbu do výšky spolufinancovania projektu zo štátneho rozpočtu vyhradené na príslušný rok. Tento mechanizmus umožní konečným prijímateľom disponovať potrebnými finančnými prostriedkami pri uhrádzaní prvých záväzkov dodávateľom.
V prípade konečných prijímateľov zo súkromného sektora prostriedky EÚ a štátneho rozpočtu na spolufinancovanie sa preplácajú zároveň v pomere stanovenom na projekt na základe skutočne vynaložených výdavkov zo strany konečného prijímateľa, t. z. že konečný prijímateľ je povinný realizovať výdavky najskôr z vlastných zdrojov a tie mu budú pri jednotlivých platbách refundované v pomernej výške.

Každá platba konečnému prijímateľovi z verejného aj súkromného sektora z prostriedkov EÚ a štátneho rozpočtu na spolufinancovanie je realizovaná len do výšky v pomer EÚ + štátny rozpočet, t. z., že musí byť doplnená zdrojmi konečného prijímateľa/príjemcu pomoci v pomere schválenom na projekt. 

Každú žiadosť o platbu vyhotovuje konečný prijímateľ v dvoch origináloch, pričom jeden originál zostáva u konečného prijímateľa a druhý predkladá riadiacemu orgánu/sprostredkovateľskému orgánu pod riadiacim orgánom. Formulár žiadosti konečného prijímateľa o platbu je uvedený v prílohe tejto príručky

Termíny predkladania žiadostí konečného prijímateľa o platbu sú stanovené v  zmluve o poskytnutí nenávratného finančného príspevku. Výška požadovaných platieb musí byť v súlade s finančným plánom projektu stanoveným v zmluve. Tento plán upresňuje konečný prijímateľ v rámci každej žiadosti o platbu uvedením predpokladanej výšky nasledovných dvoch žiadostí o platbu. 

a) verejný sektor

Pre projekty financované z ESF v rámci verejného sektora sa aplikuje odlišný prístup ako pri projektoch verejného sektora financovaných z iných štrukturálnych fondov. Z dôvodov špecifík projektov ESF, ktoré sú náročné na administráciu, sa konečným prijímateľom poskytuje zálohová platba z prostriedkov štátneho rozpočtu určených na spolufinancovanie projektu. Tento mechanizmus umožní konečným prijímateľom disponovať potrebnými finančnými prostriedkami pri uhrádzaní prvých záväzkov dodávateľom.

Poskytnutie zálohových platieb konečným prijímateľom sa uskutoční uvoľnením výdavkov zo štátneho rozpočtu účelovo určených v programoch rozpočtových kapitol na spolufinancovanie programov ES, v sume vyčlenenej pre daný projekt za príslušný rok. 

Poskytnutie zálohovej platby konečnému prijímateľovi možno definovať ako poskytnutie finančných prostriedkov zo zdrojov štátneho rozpočtu konečnému prijímateľovi z verejného sektora po podpise zmluvy s konečným prijímateľom o financovaní projektu a preukázaní konečného prijímateľa o začatí realizácie projektu financovaného z ESF formou jednorázovej zálohovej platby vo výške schválenej na spolufinancovanie projektu zo ŠR na daný rozpočtový rok.

Vyplácanie konečného prijímateľa sa uskutočňuje v dvoch etapách – etape poskytovania zálohovej platby a etape refundácie.

Etapa poskytovania zálohovej platby

Pri poskytovaní zálohovej platby konečným prijímateľom sa uplatňuje nasledovný postup:

1. Konečný prijímateľ po začatí realizácie projektu môže predložiť žiadosť o platbu (zálohovú platbu) v SKK riadiacemu orgánu/sprostredkovateľskému orgánu pod riadiacim orgánom v zmysle zmluvných podmienok. 

2. RO SOP ĽZ následne vykoná formálnu kontrolu žiadosti o platbu, pri ktorej overí kompletnosť a správnosť žiadosti. V prípade formálnych nedostatkov vyzve konečného prijímateľa, aby v stanovenom čase doplnil svoju žiadosť. V prípade závažných nedostatkov, alebo nedoplnenia požadovaných údajov v stanovenom čase, žiadosť zamietne

3. Po splnení všetkých podmienok sú výdavky konečnému prijímateľovi preplatené v schválenej výške najneskôr do 20 pracovných dní

Etapa refundácie

1. Konečný prijímateľ po vyčerpaní prostriedkov na spolufinancovanie zo štátneho rozpočtu pre daný rok alebo ich časti (najmenej však 60 %) na príslušný projekt požiada RO SOP ĽZ o refundáciu (preplatenie) zo zdrojov EÚ vo výške realizovaných výdavkov. Konečný prijímateľ predkladá žiadosť o platbu riadiacemu orgánu/ sprostredkovateľskému orgánu pod riadiacim orgánom v SKK. 

2. Konečný prijímateľ v rámci etapy refundácie predkladá spolu s každou nasledovnou žiadosťou o platbu aj dva rovnopisy originálov faktúr, príp. dokladov rovnocennej dôkaznej hodnoty, a originál výpisu z bankového účtu, ktorý potvrdzuje uhradenie výdavkov deklarovaných v žiadosti o platbu. Tretí rovnopis originálu faktúry, príp. dokladu rovnocennej dôkaznej hodnoty, si ponecháva konečný prijímateľ. V prípade, že povaha tohto dokladu neumožňuje vyhotoviť viac rovnopisov originálov, konečný prijímateľ predkladá ním overenú kópiu s pečiatkou a podpisom štatutára konečného prijímateľa v súlade s podpisovým  vzorom.

3. 
4. RO SOP ĽZ následne vykoná formálnu kontrolu žiadosti o platbu, pri ktorej overí kompletnosť a správnosť žiadosti. V prípade formálnych nedostatkov vyzve konečného prijímateľa, aby v stanovenom čase doplnil svoju žiadosť. V prípade závažných nedostatkov, alebo nedoplnenia požadovaných údajov v stanovenom čase, žiadosť zamietne.

5. Konečnému prijímateľovi sa prostriedky EÚ refundujú do výšky max. 95 % celkových oprávnených nákladov na projekt. Zostávajúcich 5 % si je konečný prijímateľ povinný uhradiť najskôr z vlastných zdrojov. Po ukončení projektu a uskutočnení príslušných kontrol mu bude uvedený zostatok refundovaný z prostriedkov EÚ.

6. Po splnení všetkých podmienok pri každej žiadosti o platbu v rámci etapy refundácie sú výdavky konečnému prijímateľovi preplatené v schválenej výške najneskôr do 40 pracovných dní.

7. RO SOP ĽZ má právo pred akoukoľvek platbou vykonať kontrolu fyzického súladu projektu na mieste. Kontrola je zameraná na dodržiavanie podmienok zmluvy o poskytnutí nenávratného finančného príspevku. Preto je konečný prijímateľ povinný umožniť výkon kontroly na mieste. Z kontroly na mieste RO SOP ĽZ vypracuje správu o kontrole na mieste, ktorú potvrdí podpisom poverený zástupca konečného prijímateľa.

b) súkromný sektor

Pri predkladaní žiadosti o platbu sa uplatňuje nasledovný postup: 

1. Príjemca pomoci uhradí výdavky dodávateľovi z vlastných zdrojov.

2. príjemca pomoci predkladá žiadosť o platbu v SKK riadiacemu orgánu/ sprostredkovateľskému orgánu pod riadiacim orgánom. 

3. Príjemca pomoci predkladá spolu so žiadosťou o platbu aj dva rovnopisy originálov faktúr, príp. dokladov rovnocennej dôkaznej hodnoty, a originál výpisu z bankového účtu, ktorý potvrdzuje uhradenie výdavkov deklarovaných v žiadosti o platbu. Tretí rovnopis originálu faktúry, príp. dokladu rovnocennej dôkaznej hodnoty, si ponecháva príjemca pomoci. V prípade, že povaha tohto dokladu neumožňuje vyhotoviť viac rovnopisov originálov, príjemca pomoci predkladá ním overenú kópiu s pečiatkou a podpisom štatutára príjemca pomoci v súlade s podpisovým  vzorom.

4. RO SOP ĽZ následne vykoná formálnu kontrolu žiadosti o platbu, pri ktorej overí kompletnosť a správnosť žiadosti. V prípade formálnych nedostatkov vyzve príjemcu pomoci, aby v stanovenom čase doplnil svoju žiadosť. V prípade závažných nedostatkov, alebo nedoplnenia požadovaných údajov v stanovenom čase, žiadosť zamietne. 

5. Po splnení všetkých podmienok sú výdavky príjemcovi pomoci preplatené v schválenej výške najneskôr do 40 pracovných dní. 

8.4. Účtovníctvo a archivácia
Konečný prijímateľ/príjemca pomoci vedie účtovníctvo v súlade so zákonom 431/2002 Z. z. o účtovníctve v znení neskorších predpisov v rámci svojho účtovníctva, v ktorom osobitne zaznamenáva a vykazuje všetky operácie týkajúce sa projektu. Podrobnosti o postupoch účtovania a rámcovej účtovnej osnove pre rozpočtové organizácie, príspevkové organizácie, VÚC a obce sú každoročne stanovené v opatrení Ministerstva financií SR (pre rok 2004 je to opatrenie č. 24 501/2003-92 z 11. decembra 2003).

Platby vykonané konečným prijímateľom/príjemcom pomoci sa dokladujú zúčtovacími dokladmi. Kde je to možné, prijímateľ /príjemca pomoci vedie svoje účtovníctvo v elektronickej forme.

Konečný prijímateľ/ príjemca pomoci je povinný uchovávať všetky doklady, ktoré sa týkajú výdavkov a kontrol na projekt, minimálne na obdobie 10 rokov od ukončenia projektu.

Predkladané originály účtovných dokladov sa pracovníkmi MPSVR SR znehodnocujú pečiatkou "uplatnené pre ESF" a vracajú sa konečnému prijímateľovi/príjemcovi pomoci. Kópiu účtovného dokladu  overuje pracovník MPSVR SR  svojím podpisom a slovným spojením "súhlasí s originálom".

8.5. Následná finančná kontrola

Konečný prijímateľ/príjemca pomoci je povinný kedykoľvek počas alebo po realizácii projektu umožniť príslušným kontrolným útvarom (územne príslušná Správa finančnej kontroly, odbor finančnej kontroly prostriedkov ES Ministerstva financií SR, kontrolný útvar ministerstva, v ktorom sa nachádza riadiaci orgán/sprostredkovateľský orgán pod riadiacim orgánom) vykonanie následnej finančnej kontroly. Tieto kontrolné útvary sú funkčne a organizačne nezávislé od riadiaceho orgánu/sprostredkovateľského orgánu pod riadiacim orgánom, platobnej jednotky a platobného orgánu. 

Pri výkone následnej finančnej kontroly sa kontrolné a kontrolované subjekty riadia základnými pravidlami v zmysle §§ 13 - 25 zákona č. 502/2001 Z. z. o finančnej kontrole a vnútornom audite. 

9. Verejné obstarávanie
Verejné obstarávanie sa realizuje podľa  zákona č. 523/2003 Z.z..  

Pri realizácii zákona o verejnom obstarávaní je prijatý nasledovný postup. 

1. Subjekty, ktoré nenapĺňajú znaky obstarávateľa podľa zákona č. 523/2003 Z. z. o verejnom obstarávaní nemajú zákonnú povinnosť realizovať výber zmluvného dodávateľa.  RO pre SOP ĽZ však môže v niektorých špecifických prípadoch zaviazať v zmluve o poskytnutí nenávratného finančného príspevku príjemcu pomoci k povinnosti sa riadiť zákonom o verejnom obstarávaní.

2. Konečný prijímateľ bude vykonávať verejné obstarávanie pred resp.  po podpise zmluvy o poskytnutí nenávratného finančného príspevku. Rozhodnutie, kedy konečný prijímateľ bude vykonávať verejné obstarávanie, je ponechané na žiadateľovi. 

3. Pokiaľ výška pomoci na každý predmet obstarania ( položku ) nedosiahne výšku 50% z ceny bez DPH a konečný prijímateľ je zo súkromného sektora, zákon mu neukladá vykonávať verejné obstarávanie. RO pre SOP ĽZ však v súlade s požiadavkou príslušných riaditeľstiev z EK bude vyžadovať vykonať v tomto prípade aspoň prieskum trhu. Konečný prijímateľ je povinný postupovať v zmysle Obchodného zákonníka č. 513/97 Zb. oddiel 3, Obchodná verejná súťaž, § 281 až § 288.

4. Zákon taktiež neukladá povinnosť vykonávať verejné obstarávanie pre súkromný sektor pri pomoci nad 50% a nákupe napr. technológie. Taktiež nemusí byť vykonané verejné obstarávanie pri tovaroch a niektorých službách, ktoré nie sú uvedené v zákone o verejnom obstarávaní v § 4ods.3, príloha č.2.

5. Finančné limity pre verejné obstarávanie stanovené v zákone o verejnom obstarávaní (nadlimitná metóda, podlimitná metóda, ...) sa vzťahujú na predmet obstarávania, pričom projekt môže obsahovať aj viac predmetov obstarávania. Ak v rámci projektu vznikne situácia, že na niektoré predmety obstarávania v projekte bude nutné vykonať verejné obstarávanie podľa zákona o verejnom obstarávaní  a na niektoré nebude nutné vykonať verejné obstarávanie podľa zákona o verejnom obstarávaní tak RO pre SPD2  bude postupovať nasledovne: ak je potrebné robiť verejné obstarávanie čo i len na jeden predmet v projekte v zmysle zákona, potom treba vykonať verejné obstarávanie na všetky predmety obstarávania v projekte (t.j. práce, služby, tovary).

6. V súvislosti s otázkou delenia resp. nedelenia projektu na jednotlivé položky je dohodnuté, že RO pre SOP ĽZ prizve na konzultáciu pracovníka ministerstva, ktorý je odborne spôsobilou osobou na verejné obstarávanie. Ak ani tak nedospejú k záveru, môžu sa obrátiť na ÚVO. 
7. RO pre SOP ĽZ, ktorý zmluvne zaviaže obstarávateľa vykonávať verejné obstarávanie, bude aj kontrolovať, či bolo vykonané verejné obstarávanie v súlade s tým, ako je uvedené v zmluve s konečný prijímateľ. Toto verejné obstarávanie však musí byť zrealizované najneskôr pred podaním žiadosti o platbu. 

Celková výška nenávratného finančného príspevku stanovená v zmluve nesmie byť prekročená. 

Ak verejné obstarávanie prebehne „pred“ podpisom zmluvy o poskytnutí nenávratného finančného príspevku, doručí žiadateľ doklady o vykonaní verejného obstarávania ako súčasť povinných príloh k Žiadosti o poskytnutie nenávratného finančného príspevku pre súkromný sektor. 

Ak výška predmetu verejného obstarávania uskutočneného „po“ podpise zmluvy o poskytnutí nenávratného finančného príspevku bude vyššia ako výška nenávratného finančného príspevku stanovená v zmluve o poskytnutí nenávratného finančného príspevku, RO pre SOP ĽZ poskytne nenávratný finančný príspevok len v takej výške, ako je stanovená v zmluve. 

Ak výška predmetu verejného obstarávania uskutočneného „po“ podpise zmluvy o poskytnutí nenávratného finančného príspevku bude nižšia ako výška nenávratného finančného príspevku uvedená v zmluve o poskytnutí nenávratného finančného príspevku, RO pre SOP ĽZ poskytne nenávratný finančný príspevok len v tej výške, ktorá je stanovená na základe výsledkov verejného obstarávania. V prípade, ak sa verejné obstarávanie uskutoční po podpise zmluvy o poskytnutí nenávratného finančného príspevku a jeho výsledok by znamenal zmenu rozpočtu projektu, toto sa bude riešiť formou dodatku k zmluve.

Príklad:  Ak je v zmluve výška požadovaného nenávratného finančného príspevku 1 mil. Sk, ale výsledkom verejného obstarávania bude výška požadovaného nenávratného finančného príspevku 1,2 mil. Sk, poskytne sa nenávratný finančný príspevok 1 mil. Sk podľa výšky určenej v zmluve. Ak výsledkom verejného obstarávania bude výška požadovaného nenávratného finančného príspevku 0,8 mil. Sk, poskytne sa nenávratný finančný príspevok 0,8 mil. Sk. 

Za vykonanie verejného obstarania zodpovedá žiadateľ. Žiadateľ vykonáva verejné obstarávanie prostredníctvom odborne spôsobilej osoby, zapísanej v zozname odborne spôsobilých osôb pre verejné obstaranie, ktorá dohliada a potvrdzuje jeho vykonanie pečiatkou. 

10.  Monitorovanie priebehu projektu
10.5. Základné ciele monitorovania

Monitorovanie pomoci  projektu pozostáva z pravidelného kontrolovania progresu dosiahnutého postupným uskutočňovaním projektu počas jeho celej životnosti. Z toho vyplýva, že základný cieľom  monitorovania je stanoviť účinnosť implementácie a použitých zdrojov prostredníctvom ukazovateľov definovaných v Nariadení č. 1260/99/ES a v Doplnku programu SOP ĽZ. Konečný prijímateľ/príjemca pomoci je pritom základným zdrojom monitorovacích informácií. 
Praktické monitorovanie na úrovni projektu sa vykonáva prostredníctvom: 
1. pravidelných monitorovacích správ vypracovávaných konečným prijímateľom/ príjemcom pomoci;
2. monitorovacích návštev u konečného prijímateľa/príjemcu;
3. doplnkového monitorovania konečného prijímateľa/príjemcu pomoci;
10.6. Monitorovacie správy
Konečný prijímateľ/príjemca pomoci vypracováva monitorovacie správy v pravidelných intervaloch a v predpísanej forme  počas celej životnosti projektu. Monitorovacie správy sa predkladajú 4x do roka, vždy v trojmesačných intervaloch.

Monitorovaciu správu za predošlé  trojmesačné obdobie predkladá konečný prijímateľ/ príjemca pomoci riadiacemu orgánu SOP ĽZ osobne alebo poštou vždy v prvý týždeň nového trojmesačného obdobia. Monitorovacia správa obsahuje monitorovacie informácie požadované riadiacim orgánom SOP ĽZ (informácie o participujúcich projektu, vývoj monitorovacích ukazovateľov, ostatné požadované monitorovacie/štatistické informácie),  plán plnenia jednotlivých aktivít, problémové oblasti, zdôvodnenia nezrovnalostí. Formulár monitorovacej správy je  vystavený na  internetových stránkach RO SOP ĽZ.

Stručný popis  formuláru monitorovacej správy:

1. štrukturálny fond:

2. kód projektu:

3. názov projektu:

priradenie projektu k zadefinovanej programovej štruktúre

4. priorita:

5. opatrenie:

6. uplatňované schémy (ak sa uplatňujú):

7. špecifický cieľ: (pri dopytovo orientovaných projektoch podľa znenia výzvy, pri národných projektoch podľa Doplnku programu SOP ĽZ)

8. oprávnená aktivita: (pri dopytovo orientovaných projektoch podľa znenia výzvy, pri národných projektoch podľa Doplnku programu SOP ĽZ)

9. typ a poradie monitorovacej správy (úvodná, priebežná, záverečná):

10. obdobie zachytené v monitorovacej správe:

11. dátum predloženia:

aktivity projektu

12. harmonogram aktivít realizovaných v sledovanom období (tabuľku môžete doplniť podľa vlastnej potreby):

	č. 
	aktivita (seminár, školenie, ...) v súlade s harmonogramom uvedeným v projekte a so zmluvou
	dátum konania
	počet účastníkov
	poznámka o priebehu

(napr. identifikácia cieľovej skupiny...)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


13. publicita:

	č. aktivity
	spôsob zabezpečenia publicity ESF

	
	

	
	


14.  pracovné výkazy ľudí participujúcich na projekte (podľa projektu):

	č.
	meno a priezvisko
	úloha /funkcia
	odpracované hodiny/osobodni/osobomesiace
	obdobie

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


15.  zoznam oprávnených nákladov uhradených v sledovanom období

	č. dokladu*
	č. aktivity (bod 12), na ktorú sa náklad viaže
	náklad


	jednotková cena
	počet jednotiek
	celková cena

	
	
	
	
	
	

	medzisúčet
	
	
	
	
	

	celková suma
	
	
	
	
	


*podľa vašej účtovnej evidencie

16.  slovné vyhodnotenie nákladov na implementáciu projektu (ak je potrebné):

17.  zoznam uhradených oprávnených nákladov, ktoré boli refundované v sledovanom období 

	č. dokladu*
	názov položky oprávnených nákladov v schválenej žiadosti
	dátum vystavenia žiadosti o platbu
	dátum refundácie

	
	
	
	


*podľa vašej účtovnej evidencie

18. evidencia zakúpeného majetku (okrem spotrebného tovaru):

	č. 
	názov
	výrobné číslo
	evidenčné č.
	jednotková cena
	umiestnenie 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Všetky zmeny umiestnenia majetku je potrebné v správe uviesť.

19.  dosiahnuté hodnoty fyzických ukazovateľov (výstup, výsledok, dopad) zadefinovaných v Záväznej osnove projektu (prípadne použijete širšie a podrobnejšie ukazovatele) Podľa potreby pre zrozumiteľnosť uveďte aj komentár o prepojení monitorovaných údajov s vyhodnocovanými aktivitami.

20.  identifikácia  uplatňovania rovnosti príležitostí a dokladujúce rodovo delené údaje

21.  identifikácia okruhu problémov, ktoré mali vplyv na plnenie/neplnenie  cieľov pri realizácii projektu, resp. opis korekčných opatrení

22.  (Záverečná správa bude obsahovať celkové zhodnotenie projektu, plánované pokračovanie, alebo informáciu o tých častiach projektu, ktoré by bolo vhodné uplatniť aj inde.)

23.  harmonogram plánovaných aktivít (do termínu predloženia nasledujúcej monitorovacej správy, tabuľku môžete doplniť podľa vlastnej potreby)

	č. 
	aktivita (seminár, školenie, nákup...) v súlade s harmonogramom uvedeným v programe
	plánovaný dátum konania
	odhad počtu účastníkov/jednotiek
	poznámka 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


24. zoznam predpokladaných oprávnených nákladov (do termínu predloženia nasledujúcej  monitorovacej správy):

	č. aktivity, na ktorú sa náklad viaže
	(odhad) jednotkový náklad
	počet jednotiek
	(odhad)

celková cena

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


10.7. Monitorovacie návštevy
Monitorovacie návštevy sa vykonávajú za účelom fyzickej kontroly u konečného prijímateľa/príjemcu pomoci. 

Monitorovaciu návštevu vykonávajú v súčinnosti  pracovníci RO SOP ĽZ (MPSVR SR) zodpovedný za monitorovanie a finančnú kontrolu. Konečný prijímateľ má povinnosť spolupracovať s pracovníkmi vykonávajúcimi monitorovaciu návštevu a má povinnosť im poskytnúť všetky materiály a podklady súvisiace s využívaním pomoci z ESF.

Monitorovacia návšteva sa spravidla zameriava na nasledovné oblasti:
· dodržanie časového plánu aktivít a intervencií

· overovanie priebehu pomoci a vysvetľovanie nazbieraných monitorovacích údajov

· identifikovanie možných problémov v procese implementácie projektu

· podávanie presných a štatisticky dôveryhodných informácií pre hodnotenie

· podávanie monitorovacích správ pre všetkých zainteresovaných
· finančná kontrola 

10.8. Doplnkové monitorovanie konečného prijímateľa/príjemcu pomoci
V súvislosti so závermi vyhodnocovaní získaných monitorovacích údajov (prostr. Monitorovacích správ a monitorovacích návštev) riadiaci orgán SOP ĽZ rozhoduje na základe objektívnych príčin (vopred nepredvídaná nedostatočná vypovedacia schopnosť ukazovateľov, nedostatok alebo nesprávne poskytnuté monitorovacie údaje, atď.) o potrebe doplnkového monitorovania konkrétneho projektu. Riadiaci orgán SOP ĽZ  navrhne doplnkové intervaly a doplnkové monitorovacie ukazovatele a predloží rozhodnutie a nové pokyny konečnému prijímateľovi/príjemcu pomoci. Konečný prijímateľ/príjemca pomoci je povinný riadiť sa rozhodnutím a  pokynmi RO SOP ĽZ. 

11
.
Publicita
Je dôležité dodržiavať informovanie a publicitu o pomoci zo štrukturálnych fondov? Odpoveď na túto otázku je jednoznačná.  Na základe nariadenia Rady č. 1159/200 z 30. mája 2000 a nariadenia Rady č. 1260/99 ustanovujúceho všeobecné ustanovenia o štrukturálnych fondoch je nutné  informovať o príležitostiach, ktoré poskytuje spoločná pomoc z Európskej únie a z členských štátov, aby sa zabezpečila prehľadnosť takejto pomoci. 

Opatrenia pre informovanosť a publicitu sa predkladajú vo forme Komunikačného akčného plánu, ktorý sa vzťahuje na SOP ĽZ. Komunikačný akčný plán je súčasťou Doplnku programu SOP ĽZ.  

Všade tam, kde je to možné (v publikáciách, výročných správach, tlačových vyhláseniach, prejavoch a pod.), by mal byť použitý opis Európskeho sociálneho fondu. Štandardným textom, ktorého používanie podporuje aj EK je nasledovná veta: 

„Európsky sociálny fond pomáha rozvíjať zamestnanosť podporovaním zamestnateľnosti, obchodného ducha, rovnakých príležitostí a investovaním do ľudských zdrojov“.

Pri čerpaní finančných prostriedkov z SOP ĽZ, spolufinancovaných EÚ musia jasne naznačovať príspevok EÚ a používať národné logo ESF. Všetky opatrenia alebo projekty zahŕňajúce účasť EÚ prostredníctvom ESF musia obsahovať národné logo ESF na všetkých inzerátoch, ako aj publikačných a informačných materiáloch. Logo ESF musí byť viditeľné pri všetkých podujatiach financovaných Európskym sociálnym fondom.

· Brožúry a iná literatúra;

· Prihlášky;

· Výročné správy;

· Výstavné stánky;

· Video prezentácie;

· Inzeráty;

· Konferenčné materiály;

· CD-ROMy;

· Web-stránky;

· Ponukové listy/korešpondencia s prijímateľmi;

· Tlačové vyhlásenia;

· Ocenenia;

· Plagáty;

· Dotazníky pre publicitu.
Účasť EÚ musí byť pri všetkých vyššie spomenutých materiáloch    vyjadrená aspoň vetou: PROJEKT JE SPOLUFINANCOVANÝ EURÓPSKOU ÚNIOU.

Národné logo ESF

       Základná konfigurácia logotypu                        Alternatívna konfigurácia logotypu

 [image: image2.png]Eurépsky socialny fond
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Logo ESF je dostupné vo všetkých oficiálnych vyhotoveniach na nasledovných adresách, kde je zverejnený aj Externý manuál pre publicitu:

www.employment.gov.sk, www.esf.gov.sk
Corporate design manuál k logu je dostupný na CD nosiči na Ministerstve práce, sociálnych vecí a rodiny SR – Sekcia riadenia ESF. 


Náklady na publicitu, propagáciu a šírenie informácií o projekte financovanom prostredníctvom ESF sú považované za oprávnené výdavky po splnení podmienky vyplnenia Dotazníka publicity pre konečného prijímateľa pomoci. Výdavky sú oprávnené od 1. januára 2004. Konečnému prijímateľovi pomoci budú refundované po predložení relevantných dokladov o vykonaní opatrení v oblasti publicity a to vo výške, ktorá je stanovená pre jednotlivé programové dokumenty. 

12.
Nezrovnalosti pri realizácii projektu
Pod pojmom nezrovnalosť sa rozumie akékoľvek porušenie legislatívy Európskych  spoločenstiev vyplývajúce z konania alebo nedbalosti fyzickej alebo právnickej osoby (Nariadenie Rady č.95/2988/ES o ochrane finančných záujmov Európskych spoločenstiev, článok 1).


Za nezrovnalosť sa považuje porušenie rozpočtovej disciplíny neoprávneným použitím alebo zadržaním prostriedkov štátneho rozpočtu, Európskych spoločenstiev, rozpočtu obce alebo rozpočtu vyššieho územného celku a neoprávnené použitie finančných prostriedkov, s ktorými hospodária rozpočtové organizácie a príspevkové organizácie. Za porušenie sa považuje aj nedodržanie zmluvných podmienok (Koncepcia systému finančného riadenia štrukturálnych  a §47 a §55f zákona NR SR č.303/1995 Z.z. o rozpočtových pravidlách v znení neskorších predpisov).


Druhy nezrovnalostí:

• úmyselné – konanie konkrétnej osoby za účelom obohatenia vlastného alebo inej osoby. Zo strany:

a) konečného prijímateľa/príjemcu pomoci; dodávateľa

• zúčtovacie doklady vystavené za nedodané služby, tovary, práce – fiktívne zúčtovacie doklady;

• zúčtovacie doklady vyhotovené duplicitne;

• zúčtovacie doklady vyhotovené na nadlimitné sumy;

• nezaúčtované množstvo, cena a iné zľavy na faktúrach.

• neúmyselné – konanie konkrétnej osoby spôsobené nedbanlivosťou a vyvolané vo väčšine prípadov porušením schválených postupov, najmä:



• chyby omyly spôsobené nedbanlivosťou;



• neúmyselné porušenie operatívnych a kontrolných postupov;



• nedostatočne definované kontrolné prostredie a systém riadenia.

• s finančným dopadom – nezrovnalosti, pri ktorých konečný prijímateľ/príjemca pomoci neoprávnene použil prostriedky štátneho rozpočtu na spolufinancovanie a prostriedky ES a musí ich na základe žiadosti platobnej jednotky, rozhodnutia správy finančnej kontroly alebo rozhodnutia MF SR vrátiť.

• bez finančného dopadu – nezrovnalosti, ktoré boli zistené pri predbežnej finančnej kontrole ešte pred vyplatením akejkoľvek sumy, a pri ktorých konečný prijímateľ/príjemca pomoci  nepoužil prostriedky štátneho rozpočtu na spolufinancovanie a prostriedky ES.

• špecifické nezrovnalosti – tieto nezrovnalosti sa vyskytujú iba v konkrétnych projektoch, ale nie v celom systéme. Objavujú sa ako dôsledok subjektívnych konaní alebo chýb pri konkrétnom projekte a nemali by sa vyskytnúť v iných projektoch, ak sú postupy finančného riadenia riadne dodržiavané.


Nezrovnalosť  možno odhaliť na základe predbežnej, priebežnej alebo následnej finančnej kontroly. Za moment jej odhalenia sa považuje podpis správy o výsledku následnej  kontroly  vykonanej kontrolovaným subjektom. Správa o zistenej nezrovnalosti, vypracovaná platobnou jednotkou, riadiacim orgánom alebo sprostredkovateľským orgánom pod riadiacim orgánom sa zašle do 3 dní na platobný orgán pre štrukturálne fondy. Nezrovnalosti s finančným dopadom sa evidujú v knihe dlžníkov.

V prípade, že boli uhradené neoprávnené výdavky, platobná jednotka od konečného prijímateľa/príjemcu pomoci vyžiada vrátenie neoprávnene použitých alebo zadržaných prostriedkov štátneho rozpočtu na spolufinancovanie a prostriedkov ES.

V žiadosti platobná jednotka uvedie sumu, dátum refundácie, čísla účtov, na ktoré má byť predmetná suma poukázaná. Kópiu žiadosti zašle platobná jednotka na platobný orgán pre štrukturálne fondy.
Ak konečný prijímateľ/príjemca pomoci nevráti požadovanú sumu na bankové účty do 15 dní, platobná jednotka zašle informáciu spolu s príslušnou dokumentáciou o tejto skutočnosti správe finančnej kontroly a platobnému orgánu pre štrukturálne fondy. Správa finančnej kontroly ďalej koná v zmysle § 47 ods. 3 zákona NR SR č. 303/1995 Z.z. o rozpočtových pravidlách v znení neskorších predpisov a je zodpovedná za proces vrátenia a vymáhania dlžnej sumy. Správa finančnej kontroly informuje platobný orgán o situácii týkajúcej sa vrátenia neoprávnene použitých prostriedkov a o prípadoch, v ktorých nie je možné neoprávnene použité prostriedky vrátiť.

Odvod neoprávnene použitých alebo zadržaných prostriedkov, ako aj penále uloží príslušná správa finančnej kontroly, ktorá ich aj vymáha. V prípade potreby odvod a penále môže uložiť a vymáhať Ministerstvo financií SR. Ak porušenie rozpočtovej disciplíny zistí iná organizácia alebo iný orgán, je povinný oznámiť túto skutočnosť príslušnej správe finančnej kontroly. Ukladanie a vymáhanie odvodu a penále sa riadi všeobecnými predpismi zákona NR SR č. 71/1967 Zb. o správnom konaní (správny poriadok) v znení neskorších predpisov.

Subjekt, ktorý porušil rozpočtovú disciplínu, je povinný odviesť  neoprávnene použitú alebo zadržanú  sumu prostriedkov do štátneho rozpočtu takto:

A. Na základe žiadosti platobnej jednotky:

· odvedú sa vyžiadané prostriedky štátneho rozpočtu na spolufinancovanie na účet príslušnej kapitoly rozpočtu,

· odvedú sa vyrubené prostriedky ES na osobitný účet Ministerstva financií SR v  Štátnej pokladnici za podmienok podľa § 55f zákona NR SR 
č. 303/1995 Z.z. o rozpočtových pravidlách v znení neskorších predpisov.

B. Odvod uložila správa finančnej kontroly:

· odvedú sa vyrubené prostriedky štátneho rozpočtu na spolufinancovanie vrátane penále za prostriedky štátneho rozpočtu na spolufinancovanie a penále za prostriedky ES na osobitný príjmový účet štátneho rozpočtu spravovaný územnými správami finančnej kontroly s predčíslom 3690 – návratky neoprávnene použitých prostriedkov štátneho rozpočtu,

· odvedú sa vyrubené prostriedky ES na osobitný účet Ministerstva financií SR v  Štátnej pokladnici za podmienok podľa § 55f zákona NR SR 
č. 303/1995 Z.z. o rozpočtových pravidlách v znení neskorších predpisov.

C. Odvod uložilo Ministerstvo financií SR:

· odvedú sa vyrubené prostriedky štátneho rozpočtu na spolufinancovanie vrátane penále za prostriedky štátneho rozpočtu na spolufinancovanie a penále za prostriedky ES na príjmový účet kapitoly Všeobecná pokladničná správa, č. u. 19 – 5327002/0720,

· odvedú sa vyrubené prostriedky ES na osobitný účet Ministerstva financií SR v  Štátnej pokladnici za podmienok podľa § 55f zákona NR SR 
č. 303/1995 Z.z. o rozpočtových pravidlách v znení neskorších predpisov.

D. Rozpočtovú disciplínu porušila štátna rozpočtová organizácia:

· odvod nebude realizovaný presunom finančných prostriedkov štátneho rozpočtu na spolufinancovanie vrátane penále za prostriedky štátneho rozpočtu na spolufinancovanie a penále za prostriedky ES z účtu na účet, ale Ministerstvo financií SR  viaže v rozpočte  príslušnej rozpočtovej kapitoly za podmienok  podľa § 14  prostriedky vo výške,  v akej sa porušila  rozpočtová disciplína. Ak nemožno  v jednom rozpočtovom roku  uplatniť viazanie  v plnej  výške, časť  viazania sa uplatní v nasledujúcich   rozpočtových   rokoch.

· odvedú sa vyrubené prostriedky ES na osobitný účet Ministerstva financií SR v  Štátnej pokladnici za podmienok podľa § 55f zákona NR SR 
č. 303/1995 Z.z. o rozpočtových pravidlách v znení neskorších predpisov.

Odvod  spolu s penále, ktoré  pri kontrolovanom  subjekte nepresiahnu sumu 3 000 Sk, sa neukladá.  

Viazanie, ktoré v štátnej  rozpočtovej organizácii nepresiahne sumu  3 000 Sk, sa nevykoná.

Zároveň subjekt, ktorý porušil rozpočtovú disciplínu, je povinný zaplatiť do príslušného rozpočtu  penále vo výške 0,2%  z neoprávnene použitej alebo zadržanej  sumy za každý  aj začatý deň  omeškania s úhradou odvodu  alebo  za  každý  aj  začatý  deň  neoprávneného  použitia poskytnutých prostriedkov, najviac však do výšky dvojnásobku tejto sumy. 

Ak porušenie  rozpočtovej  disciplíny zistila vnútorná kontrola, penále sa znižuje na polovicu.

Orgán, ktorý zistí porušenie rozpočtovej disciplíny v štátnej rozpočtovej organizácii, je  povinný oznámiť túto skutočnosť Ministerstvu financií SR, ktoré do 60 dní odo dňa  oznámenia o porušení rozpočtovej disciplíny viaže prostriedky. Na zamedzenie tvrdosti   zákona môže Ministerstvo financií SR po predchádzajúcom vyjadrení sekcie kontrolnej MF SR čiastočne uvoľniť viazanie. 

Sankcie za porušenie rozpočtovej disciplíny možno uložiť do piatich rokov odo dňa  preukázaného zistenia porušenia rozpočtovej  disciplíny. 

Banka alebo Štátna pokladnica, v ktorej má subjekt, ktorý porušil rozpočtovú disciplínu, otvorené svoje účty, je povinná na žiadosť orgánu vymáhajúceho pohľadávku poskytnúť  informácie o stavoch a pohyboch na týchto účtoch (v súlade s § 47, odsek 9 zákona NR SR č. 303/1995 Z. z. o rozpočtových pravidlách v znení neskorších predpisov).

13. Zoznam príloh

Formuláre
1. Projektový spis, ktorý tvorí:
· Žiadosť o poskytnutie nenávratného finančného príspevku pre verejný sektor 
· Žiadosť o poskytnutie nenávratného finančného príspevku pre súkromný sektor
· Povinné prílohy k žiadosti /formuláre/: logická rámcová matica, matica personálneho    zabezpečenia
· Záväzná osnova
2. Žiadosť o platbu
Podporné dokumenty
3. Doplnok programu SOP ĽZ
4. Manuál verejného obstarávania

5. Manuál publicity

6. Hodnotiaca tabuľka
7. Štatút komisie na výber projektov

8. Schémy štátnej pomoci (ak sa na opatrenie vzťahujú)
Všetky horeuvedené formuláre a podporné dokumenty nájdete na:

www.employment.gov.sk

www.esf.gov.sk
 Formuláre resp. kompletný Projektový spis  vypracuje a predkladá žiadateľ na RO v stanovenom termíne. Podporné dokumenty slúžia žiadateľovi ako zdroj informácií pri vypracovaní projektového spisu. 

Príručka


 


pre žiadateľa o poskytnutie nenávratného finančného príspevku








Sektorový operačný program 


Ľudské zdroje


























Ministerstvo práce, sociálnych vecí a rodiny SR


Bratislava 2004








� v závislosti od opatrenia SOP ĽZ


� Týka sa len prípadov dokazovania statusu malého alebo stredného podniku.


� V prílohe tejto príručky je čistý formulár logickej plánovacej matrice





�)Školiteľ je náležite oprávnená osoba, ktorá sprostredkúva školenie, poskytuje teoretické alebo praktické vyučovanie, pripravuje, tvorí a hodnotí vyučovanie za použitia príslušného didaktického materiálu pre účely kurzu, využívajúc svoju technickú a pedagogickú kvalifikáciu. Školitelia môžu byť interní alebo externí.


�) Pod cieľovou skupinou sa rozumie široké spektrum osôb, ktorých problémy sa riešia prostredníctvom projektu spolufinancovaného z ESF. Tieto osoby môžu byť účastníkmi školiacich kurzov, či už ako zamestnanci alebo uchádzači o zamestnanie alebo záujemcovia o zamestnanie, ako aj osoby oprávnené v zmysle Zákona o službách zamestnanosti. 


�) Spôsoby obstarania: nákup, prenájom, leasing atď.


�) Oprávnenými sú len náklady súvisiace s operačným leasingom, tj. vybavenie, ktoré je predmetom leasingu ostáva majetkom osoby, ktorá dané vybavenie prenajíma.
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